
 

 

OSTİM TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL VE SANATSAL FAALİYETLERE KATILIM VE FİNANSAL DESTEK 

YÖNERGESİ 

 

Amaç 

MADDE 1 – Bu yönergenin amacı, OSTİM Teknik Üniversitesi’nde görevli öğretim 

elemanlarının yurt içindeki ve yurt dışındaki bilimsel ve sanatsal toplantı, çalıştay, sanatsal 

atölye çalışması, sergi ve faaliyetlere katılımında uygulanacak esaslarının ve finansal 

destekleme kriterlerinin belirlenmesidir.  

Kapsam 

MADDE 2 – Bu yönerge, OSTİM Teknik Üniversitesi’nde görev yapan tüm öğretim 

elemanlarının Üniversitede görevli oldukları süre boyunca katılacakları bilimsel ve sanatsal 

faaliyetleri kapsar. 

Tanımlar 

MADDE 3 – Bu yönergede geçen; 

a) Mütevelli Heyeti: OSTİM Teknik Üniversitesi Mütevelli Heyetini, 

b) Rektör: OSTİM Teknik Üniversitesi Rektörünü, 

c) Yönerge: OSTİM Teknik Üniversitesi Bilimsel ve Sanatsal Faaliyetlere Katılım ve 

Destek Yönergesini, 

d) Program Sorumlusu: Meslek Yüksek Okulunda öğretimi yapılan programların 

sorumlusunu, 

e) Seyahat Yönergesi: OSTİM Teknik Üniversitesi Seyahat Yönergesini, 

f) Öğretim Elemanı: OSTİM Teknik Üniversitesinde görevli Öğretim Üyelerini, Öğretim 

Görevlilerini ve Araştırma Görevlilerini ifade eder. 

Yurt İçi ve Yurt Dışı Sempozyum, Kongre, Yarışma, Sanatsal Faaliyet ve 

Konferanslara Katılım 

MADDE 4 – OSTİM Teknik Üniversitesi öğretim elemanlarının yurt içi ve yurt dışı 

sempozyum, kongre, konferans ve sanatsal faaliyetlere katılımları ve yurt içi ve yurt dışı 

çalıştay, sanatsal atölye çalışmasına uygulayıcı olarak katılımı, personelin yurt içi ve yurt dışı 

bilimsel ve sanatsal toplantılarda bildiri sunumları, davetli görevli veya sergi katılımcısı olarak 

OSTİM Teknik Üniversitesi adına yer aldıklarını belgelendirmeleri ve usulüne uygun olarak 

görevlendirme belgesi almaları halinde bu yönergede yer alan finansal destekten 

faydalanabilirler. 

Destek Şartları 

MADDE 5 – (1) Yurt içi ve yurt dışı bilimsel ve sanatsal toplantılara katılım için finansal 

desteğin verilmesine ilişkin şartlar aşağıdaki gibidir: 

a) Yurt içi/yurt dışında ulusal veya uluslararası düzeyde gerçekleştirilecek kongre, 

konferans, sempozyum, seminer vb. toplantılara bildiri ya da sanat eseri ile katılma durumunda 

finansal destek verilir. 

b) Yurt içi/yurt dışında ulusal veya uluslararası düzeyde gerçekleştirilecek kongre, 

konferans, sempozyum, seminer vb. toplantılarda ya da sanat etkinliklerinde panelist, davetli 

konuşmacı, hakem (faaliyet süresince fiziki olarak bulunulmayı gerektiren hakemlikler), 

oturum başkanı, davetli sanatçı vb. olarak davet edilme durumunda finansal destek verilir. 

c) Yurt içi/yurt dışında ulusal veya uluslararası düzeyde gerçekleştirilecek kongre, 

konferans, sempozyum, seminer vb. toplantılara bildirisiz ya da sanat eseri olmadan katılma 

durumunda finansal destek verilmez. Bilimsel ve sanatsal faaliyetlere katılım finansal desteği 

poster sunumlara verilmez. 

d) Başvuru yapılacak bilimsel etkinliğe ait toplantıların, Web of Science Conference 

Proceedings Citation Index (CPCI-S, CPCI-SSH) veya Scopus veri tabanlarında indeksleniyor 

olması gereklidir. Bu veri tabanlarında indekslenmeyen kongrelere destek verilmez. 

e) Birden çok katılımcının katılımını gerektiren durumlarda Fakülte, Enstitü veya 

MYO’nun müracaatı üzerine Üniversite Yönetim Kurulu kararı ile finansal destek verilebilir. 



 

 

Lisansüstü tezler ile sanatta yeterlik çalışmalarının sunumunda da Üniversite Yönetim Kurulu 

Kararı ile Tez Danışmanı ve lisansüstü öğrencisi söz konusu faaliyete katılım için finansal 

destek alabilir.  

f) Mimarlık ve Tasarım Fakültesinde; Geçerli yasa, yönetmelik ve esaslar çerçevesinde, 

ilgili kuruluşlar (Meslek Odaları, Yerel Yönetimler, Bakanlıklar, Uluslararası Kuruluşlar) 

tarafından düzenlenen, planlama, mimarlık, dijital oyun tasarımı, görsel iletişim tasarımı, 

kentsel tasarım, peyzaj tasarımı, iç mimari tasarımı, endüstri ürünleri tasarımı ve mimarlık 

temel alanındaki diğer yarışmalarda derece veya mansiyon alınması ile ilgili faaliyetlere de bu 

yönerge kapsamında finansal destek verilebilir. 

g) Mimarlık ve Tasarım Fakülte akademik personelinin sergiye katılımlarında, ürünlerin 

sergiye taşınması ve hazır hale getirilmesi faaliyeti için Fakülte Yönetim Kurulu Kararı ile talep 

Üniversite Yönetim Kuruluna iletilir. Üniversite Yönetim Kurulu’nun uygun görmesi 

durumunda gerekli finansal destek sağlanır.   

h) Diğer kurum ve kuruluşlardan faaliyetlere katılım için destek alınması durumunda bu 

yönerge kapsamında ilave olarak finansal destek verilmez.  

i) OSTİM Teknik Üniversitesi adına katılınmayan ya da yayın ve bildiri yapılmayan ve 

ayrıca yayında OSTİM Teknik Üniversitesi ve/veya OSTIM Technical University adresi 

kullanılmayan hallerde bilimsel ve sanatsal etkinliğe finansal destek verilmez. 

j) Yönerge kapsamında destek verilmesi neticesinde ortaya çıkan bildiri veya bildiriye 

istinaden yayına dönüşen bir makale/kitap bölümünün ayrı bir yerde yayımlanması halinde 

ayrıca bir finansal destek verilmez. 

k) Başvuru yapılan bilimsel ve sanatsal etkinliğin son üç yılda en az bir defa Web of 

Science veya Scopus veri tabanında taranmış olması gerekmektedir 

Başvuru Süreçleri ve Faaliyetlerin Takibi  

MADDE 6 – Bilimsel ve sanatsal etkinlik ve faaliyetlere katılımda finansal desteği almak 

üzere gerçekleştirilmesi gereken başvuru süreci aşağıda belirtilmiştir: 

a) İlgili akademik personel, yönergenin EK-1’inde yer alan Bilimsel ve Sanatsal 

Etkinliklere Katılım Başvuru Formunu doldurur ve kabul/davet yazısı, bildiri özeti, broşür gibi 

ek belgeler ile bağlı bulunduğu Dekanlık, Enstitü ya da Müdürlüğe başvurur. 

b) Dekanlık, Enstitü ya da Müdürlük ilgili başvuruyu Yönetim Kurulunda gündeme alır 

ve değerlendirir. Olumlu karar alınırsa Bilimsel Yayınları Teşvik Kuruluna gönderir, olumsuz 

karar alınırsa başvuruyu sahibine iade eder.   

c) Bilimsel Yayınları Teşvik Kurulu müracaatları inceleyerek uygunluk durumunu 

Rektörlüğe sunar. Finansal destek müracaatlarına Rektörlük tarafından onaylanmasını 

müteakip karar Bilimsel Yayınları Teşvik Kurulu tarafından başvuru sahibine ve bağlı olduğu 

Dekanlık, Enstitü ya da Müdürlüğe bildirilir. 

d) Bilimsel ve Sanatsal etkinliklere ve faaliyetlere katılımla ilgili sürecin sekretaryası ve 

faaliyetlerin akademik olarak takibi Bilimsel Yayınları Teşvik Kurulu tarafından yerine 

getirilir. 

Ödenecek Finansal Desteklere, Tutarlarına ve Koşullarına İlişkin Hususlar  

MADDE 7 – Kabul edilen başvurulara yönelik sağlanacak finansal destek türleri aşağıda 

belirtilmiştir. 

a) Etkinliğe kayıt veya Tasarım ve Sanatsal Yarışmalara Katılım Ücreti (Konaklamasız 

seçenek ve katılıma ilişkin belge/faturanın ibrazı suretiyle), 

b) Faaliyet veya etkinliğin icra edildiği ülke/şehre ulaşım ücreti (Uçak, tren, otobüs, vb. 

ulaşım aracı ile biletin ibraz edilmesi suretiyle), 

c) Günlük Harcırah (Akademik etkinlik boyunca ve yol dahil en fazla üç gün, 

fatura/belge ibrazı gerektirmeksizin), 

 

 

 

 



 

 

MADDE 8– Öğretim elemanları akademik unvanlarına göre azami olarak aşağıda 

belirtilen sayılarda yurt içi ve yurt dışı bilimsel faaliyete katılabilirler.  

Unvanı 
Yurt Dışı Faaliyet Kapsamı  

(Fiziki veya Çevrimiçi) 

Yurt İçi Faaliyet 

Kapsamı 

(Fiziki veya Çevrimiçi) 

Destek 

Türü 

Tüm Öğretim 

Elemanları  

(Öğretim 

Üyeleri, Öğretim 

Görevlileri ve 

Araştırma 

Görevlileri) 

Fiziki veya Çevrimiçi olarak 

yılda iki kez (bir kez 

harcırahtan faydalanır) 

Fiziki veya Çevrimiçi 

olarak yılda iki kez (bir 

kez harcırahtan 

faydalanır) 

Madde 10 

kapsamında 

İzinli olarak yılda üç kez 

(Herhangi bir destek olmadan 

ve akademik birim 

yöneticisinden sadece 

akademik izinli olarak 

toplamda en fazla on beş 

gün) 

İzinli olarak yılda üç 

kez  

(Herhangi bir destek 

olmadan ve akademik 

birim yöneticisi 

tarafından sadece 

akademik izinli olarak 

toplamda en fazla dokuz 

gün) 

- 

 

MADDE 9– (EK: MHK-20.02.2025/84) OSTİM Teknik Üniversitesi öğretim 

elemanları üniversiteden finansal destek aldıkları bilimsel/sanatsal faaliyete katıldıktan sonra 

veya müteakip faaliyete katılmadan önce; destek alarak katıldıkları bilimsel ve sanatsal 

etkinliklere ilişkin sunmuş oldukları çalışmayı bilimsel veya sanatsal bir yayın, sergi vb. haline 

getirmeleri zorunludur. Söz konusu yayın veya faaliyetlerde öğretim elemanının isminin 

OSTİM Teknik Üniversitesi’nin ismi ile yer alması zorunludur. Destek sağlanan bildirinin, 

Web of Science veya Scopus veri tabanında indekslenmemesi ya da TR Dizin bir dergide tam 

metin olarak yayımlanmaması durumunda, ilgili yazara iki yıl boyunca finansal destek 

sağlanmaz.  Ayrıca, belirtilen şartların 18 ay içerisinde yerine getirilmemesi halinde, ilgili 

destek tutarı güncel döviz kuru üzerinden hesaplanarak maaştan 3 (üç) taksit halinde kesilir. 

MADDE 10 – Yurt dışı ve yurt içi bilimsel veya sanatsal toplantılara katılım 

başvurularında verilecek finansal destek tutarları: (i) belgelendirilmek şartıyla varsa kayıt 

ücretinin %90’ı (kayıt ücreti konaklama bedelini içermemelidir), (ii) ulaşım ücretini, (iii) 

günlük harcırahı kapsar. Harcırah akademik etkinlik boyunca ve yol dahil en fazla üç günlük 

harcırah olarak ödenir. Başvuran katılımcı harcırah günü dışarıda kendi bütçesiyle katılım 

sürecini uzatabilir. 

MADDE 11 – Öğretim elemanının finansal destek müracaatı kabulünden sonra ve 

faaliyetin icrasından önce bilimsel veya sanatsal faaliyete iştirak edecek öğretim elemanının 

yazılı olarak müracaat etmesi koşuluyla destek miktarının tamamı avans olarak ödenebilir. 

Faaliyetin icra edilmemesi veya ertelenmesi durumunda ödenen avans beş iş günü içinde 

belirlenen hesaba gerekli açıklama yapılmak suretiyle iade edilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

MADDE 12 – Yurt dışı ve yurt içi bilimsel veya sanatsal toplantılara katılımda gidilecek 

ülke ve kıtaya göre verilecek finansal destek miktarları aşağıda gösterilmiştir. 

 

Gidilecek Ülke/Kıta 
Verilecek Destek (8’inci Maddede Belirtilen 

Kontenjanlar Dahilinde) 

Faaliyet 
Gidilecek 

Ülke/Kıta 

Etkinliğe, 

Faaliyete, Tasarım 

ve Sanatsal 

Yarışmalara 

Katılım Ücreti 

(Konaklamasız 

Seçenek) 

Faaliyetin İcra 

Edildiği 

Ülkeye/Şehre 

Yolculuk 

Ücreti 

Harcırah (Günlük 

olarak, 

akademik/sanatsal 

etkinlik süresince ve 

yol dahil en fazla üç 

gün, Konaklama ve 

Günlük Harcamalar 

İçin) 

Uluslararası 

Bilimsel/ 

Sanatsal 

Faaliyet 

Amerika  

%90’ı Üniversite 

tarafından, %10’u 

katılımcı personel 

tarafından ödenir. 

(Konaklamasız 

Seçenek) 

OSTİM Teknik 

Üniversitesi 

Seyahat 

Yönergesi 

esaslarına göre 

ödenir. 

OSTİM Teknik 

Üniversitesi Seyahat 

Yönergesinde 

belirlenen Konaklama 

ve Yevmiye Bedeli 

Kadar 

Okyanusya 

Avrupa 

Asya 

Afrika 

Ulusal 

Bilimsel/ 

Sanatsal 

Faaliyet 

Türkiye 

 

Yürürlük 

MADDE 13 – (1) Bu Yönerge, Üniversite Senatosunun kabulü ve Mütevelli Heyetinin 

onayından sonra yürürlüğe girer. 

Yürütme 

MADDE 14– (1) Bu Yönerge, OSTİM Teknik Üniversitesi Rektörü tarafından yürütülür. 

 

 

 

 

 

EKLER  

EK-1 OSTİM Teknik Üniversitesi Bilimsel ve Sanatsal Faaliyetlere Katılım ve Destek Başvuru 

Dilekçesi 

EK-2 OSTİM Teknik Üniversitesi Bilimsel ve Sanatsal Etkinliklere Katılım Başvuru Formu 

  



 

 

EK-1 

 

OSTİM TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL YAYINLARI TEŞVİK KURULU BAŞKANLIĞINA  

 

Bilimsel ve Sanatsal Faaliyetlere Katılım ve Finansal Destek Yönergesi kapsamında, 

Ek’te verdiğim bilgilerin ve Bilimsel Etkinlik Teşvik Kurulu’na sunduğum tüm ek belge ve 

dokümanların doğruluğunu ve etik kurallara aykırı hususlar içermediğini, aykırı bir durum 

tespit edilmesi halinde ortaya çıkabilecek tüm yasal sorumlulukları üstlendiğimi beyan ve 

taahhüt ediyorum. 

 

Başvurumun Bilimsel ve Sanatsal Faaliyetlere Katılım ve Finansal Destek Yönergesi 

çerçevesinde değerlendirmeye alınması hususunda; 

 

Bilgilerinize ve gereğini arz ederim. 

 

 

.……/….…/……... 

Unvanı Adı Soyadı 

İmza 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAŞVURU EKLERİ: 

EK-1 OSTİM Teknik Üniversitesi Bilimsel ve Sanatsal Faaliyetlere Katılım ve Destek Başvuru 

Dilekçesi 

EK-2 OSTİM Teknik Üniversitesi Bilimsel ve Sanatsal Etkinliklere Katılım Başvuru Formu 

 

  



 

 

EK-2 

OSTİM TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

BİLİMSEL VE SANATSAL ETKİNLİKLERE KATILIM BAŞVURU FORMU 

GENEL BİLGİLER / GENERAL INFORMATION 

Unvanı / Adı Soyadı 

Academic Title / Name Surname 

 

Fakülte / MYO / Enstitü 

Faculty / School / Institute 

 

Bölüm / Program 

Department 

 

Telefon Numarası 

Phone Number 

 

E-Posta Adresi 

Email Address 

 

ETKİNLİK BİLGİLERİ / MEETING INFORMATION 

Bildiri Adı 

Proceeding Title 

 

Etkinliğin Adı / Türü 

Name and Type of the Activity 

 

Etkinliğin Türü 

Type of the Activity 
☐  Yurt içi              ☐  Ulusal / National 

☐  Yurt dışı            ☐  Uluslararası / International 

Düzenleyen Kuruluş 

Organizing Institution 

 

Şehir / Ülke 

City / Country 

 

Etkinliğin Tarihleri 

Date of the Activity 

 

Etkinlik Web Adresi 

Web address of the activity 

 

Katılım Durumu 

Participation Status 
☐  Fiziki / Physical            ☐  Çevrimiçi / Online 

Faaliyete Gidiş-Dönüş Tarihi 

Departure Date and Return 

Date 

 

İndeks 

Index 
☐  Web of Science 

☐  Scopus 

Katılım Ücreti 

Registration Fee 

 

Başvuruya eklenen yayında evrensel yayın etiği ilkelerine uyduğumu, aksi ispatlandığı takdirde teşvik tutarını 

yasal faiziyle birlikte iade edeceğimi ve faaliyet kapsamında başka bir kurum veya kuruluştan destek almadığımı 

kabul ve beyan ederim. 

 

 

 

Başvuru Sahibinin / Applicant’s      Birim amiri onayı / Unit supervısor’s 

approval  

 

Adı Soyadı / Name Surname:                                                                 Fakülte Dekanı / Faculty Dean: 

 

İmza / Signature:                                                                                     İmza / Signature:  

 

Tarih / Date:                                                                                            Tarih / Date:  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

EK: İlgili Bilimsel Etkinliğe İlişkin Kabul/Davet Yazısı, Bildiri Özeti, Broşür ve Diğer İlgili Belgeler 

 

ÖRNEK BAŞVURU BELGELERİ 

 

Bildirinin sözlü sunum için etkinliğe gönderildiğini veya kabul edildiğini gösteren 

belge ya da davetli konuşmacı olunduğunu gösteren belge 

*Bildiri kabul mektubu, bildirinin etkinliğe gönderildiğini gösteren e-posta veya bildiri 

yükleme ekranlarının görüntüsü yüklenmelidir. 

 

 

 

  



 

 

Bildirinin özeti 

*Bildiri özetinin ekran görüntüsü yüklenmelidir. 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Fatura bilgisi 

*Fatura bilgisinin ekran görüntüsü yüklenmelidir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Etkinliğin WoS veya Scopus’ta tarandığını gösteren belge 

*Başvuru yapılacak bilimsel etkinliğe ait toplantıların, Web of Science Conference 

Proceedings Citation Index (CPCI-S, CPCI-SSH) veya Scopus veri tabanlarında arama 

ölçütü “Conference” seçilerek indekslendiğini gösteren çıktı/ekran görüntüsü yüklenmelidir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

Etkinlik düzenleme kurulu listesi 

*Etkinlik düzenleme kurulu üyelerinin listesinin ekran görüntüsü yüklenmelidir. 

 

 


