OSTIM TEKNIK UNIVERSITESI
TASINIR MAL YONERGESI

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Universite’nin satin alma, kendi biinyesinde
iiretme veya hibe yoluyla temin ettigi mallardan, demirbas nitelikli olanlarin envantere kayit,
amortisman, zimmet, aktarma, kullanim, kontrol ve kayittan silme kurallari ile demirbas
malzemenin teknolojik dmriiniin sona ermesi halinde uygulanacak esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge, Ostim Teknik Universitesine bagl birimleri kapsar.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gecen tanimlamalardan;

a) Ayniyat Saymant: Ayniyat Saymani Tasinir Mal kayit yetkilisidir.

b) Amortisman: Asmma, yipranma payini anlatir. Demirbasa yatirilan sermayenin,
donemsel olarak azar azar sermayeden eksilmesi anlamindadir.

€) Amortismanli Kiymet: Demirbasin kayit kiymetinden yipranma nedeniyle olusan
deger kaybinin (amortisman) ¢ikarilmasi ile bulunan kiymettir.

¢) Demirbas: Hizmetlerin yiiriitiilmesi amaciyla, belli bir zamana baglh kalmaksizin
devamli ve uzun siire bir yerde kullanilan, kullanildig1 stirece tiikenmeyip oOzelliklerini
muhafaza eden, bir kisiden digerine teslim edilip zimmete alinan ve sabit kiymetler
kayitlarina alinmasinda yarar goriilecek diizeyde kiymet tasiyan tiim dayanikli taginir mallar
kapsar.

d) Demirbas Kayit ve Zimmet Formu: Bir malin, Universite Demirbasma kayit
edildigine ve kullanicisina/sorumlusuna zimmet edildigine dair imzalanmis olan kayitlardir.

e) Demirbas Numarasi: Demirbasa kayit yapilirken Ayniyat Birimi tarafindan verilen
numaradir.

f) Kayit Kiymeti: Kayda alinan demirbasa bigilen Tiirk Liras1 (TL) cinsinden kiymeti
anlatir.

g) Rayi¢ Bedel: Giiniin kosullarma gore, piyasa fiyatlarina endeksli olarak ve “HEK
Komisyonu” tarafindan belirlenen kiymet/bedel anlamindadir.

g) Tamir Bedeli: Arizalanmis veya hasar gormiis demirbasin tamir edilerek normal ve
calisir duruma getirilmesi icin yapilan islemlerin parasal degeridir.

h) Zimmet: Koruma, sahip ¢ikma, bor¢ anlamindadir. Bir ¢alisanin gorevi dolayisiyla;
idare, muhafaza ve yetkisi altinda bulunan mallar1 anlatir.

1) Birikmis Amortisman: Dayanikli tasinirlara donemsel olarak ayrilan amortismanlarin
muhasebe kayitlarindaki toplamini ifade eder.

i) HEK (Hurda — Eskimis — Ko6hne): Ekonomik Omriinii tamamlamis olan veya
tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle alinig amaglari dogrultusunda kullanilmasi
imkan1 kalmayan ve tamiri miimkiin veya onarim bedelinin ekonomik olmadigina dair teknik
rapor diizenlenen arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan
taginirlar ile iiretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokiintii ve atik parcalari,

j) Iz bedeli: Kayitli demirbasin tamaminin amortismana ayrilmasi durumunda muhasebe
kayitlarinda kalan 1 kurusu, ifade eder.

MADDE 4- (1) Demirbaslarin ana boliim adlar1 ve numaralari agagida gosterilmistir.

a) Tagmabilir kiymeti her yi1l Maliye Bakanlig: tarafindan belirlenen dayanakli tiikketim
mallarimi ifade eder.

b) Bilgi Islem malzemeleri degerine gore belirlenen demirbas kiymetinde ise kayit
altina alinir.

¢) Temizlik ve kirtasiye malzemeleri fatura tutarinda o yilin demirbas kiymet tutarinin
altinda ise sarf malzeme sayilir. Tutarin iistiinde ise demirbas kayit defterine kaydedilir.

Kayit islemleri

MADDE 5- (1) Ayniyat Yetkililerinin Gorevlert;



a) (Degisik:MH-14/11/2024-79) Ayniyat Saymani1 Genel Sekretere kars1 sorumludur.

b) (Degisik:MH-14/11/2024-79) Gorev ve sorumluluklarini Rektor denetiminde Genel
Sekreterin direktifleri dogrultusunda yapar.

¢) Universite biinyesinde kullanilmak iizere alinan her tiirlii tasinir malzemenin satin
alinmasindan teslim siirecine kadar gecen siireyi yonetir.

¢) (Degisik:MH-14/11/2024-79) Ayniyat Saymani yilda bir kez déonem sonunda elinde
bulunan demirbas ve her tiirlii malzemeyi sayarak, eksikleri tespit edip bir tutanak haline
getirir. Bu tutanagi Genel Sekretere arz eder.

d) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, 6lcerek teslim almak, dogrudan tiikketilmeyen ve kullanima
verilmeyen taginirlart sorumlulugundaki depolarda muhafaza etmek,

e) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak
ve 5 iggiinii i¢inde muayene ve kabul islemlerini tamamlattirmak,

f) Tasmurlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar: tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek,

g) Tiiketimi veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlari ilgililere teslim etmek,

g) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya ve calismaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

h) Depo sayimini ve stok kontroliinii yapmak, asgari stok seviyesinin altina diisen
taginirlart satin almaya bildirmek,

1) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlar1 bulunduklart yerde kontrol etmek,
sayimlarini yapmak ve yaptirmak,

i) Birimlerin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimei olmak,

J) Kayitlarin tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve sunmak,

K) Ayrica Ayniyat yetkilileri sorumluluklarinda bulunan depolarda kasit, kusur, ihmal
veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludurlar,

[) Ayniyat yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlar1 devir ve teslim etmeden
gorevlerinden ayrilamazlar.

(2) Demirbas Numarasi Verilmesi;

Universite ve bagl birimlerine; satn alma, kendi biinyesinde iiretme veya hibe yoluyla
temin edinilen demirbasa, Ayniyat birimi tarafindan demirbas numaras1 verilir. Kullanilig
bigimleri ve yapilar1 nedeniyle {izerlerine etiket ve numara konulamayanlar disinda kalan tiim
demirbas malzemelerin {izerine, goriiniir bigimde ve silinmeyecek tarzda, demirbasin kurum
mal1 oldugunu belirten, demirbas numarasini yazilir veya etiket konulur.

(3) Demirbas Ozelliklerinin Belirtilerek Kaydi;

Numara verilen demirbas, temel ayirt edici 6zellikleri: (fatura bilgileri, marka, model,
boyutlar, imal edildigi malzeme, resim vb.) belirtilerek, Ayniyat Birimi tarafindan kayit edilir.

(4) Kayitlara Esas Alinan Kiymet;

Satin alma, kendi biinyesinde iiretme veya hibe yoluyla temin edilen demirbasin
kayitlarinda “Kayit kiymeti” maliyet miktar1 iizerinden yapilir. I¢ piyasadan satin alma veya
ithalat yoluyla edinilen demirbagin kayitlarinda esas alinan bedel maliyet miktar olup, eger
K.D.V. 6denmis ise maliyet miktar1 Universite tarafinda (168 049 1952 vergi kimlik
numarasia) K.D.V. tutar1 indirildikten sonra, Hastane tarafinda ise (168 049 5245 vergi
kimlik numarasimna) K.D.V dahil tutar esas bedeldir. Bagis yoluyla edinilen demirbasin
kayitlarinda esas alinan bedel ise, satin alinmasi halinde ddenmesi gereken bedeldir. Kendi
blinyemizde tireterek edinilmis demirbaslarda ise iiretim maliyeti kayit bedelidir.

(5) Para Birimi;

Demirbas kayit kiymeti ve amortismanli kiymeti “Tiirk Liras1 Para Birimi” (TL)
cinsinden gosterilir.

(6) Demirbas kayit ve Zimmet Belgesi;



Demirbagin kaydiyla birlikte, talep sahibi ve kullanict birime zimmet edildigine iliskin
“Demirbas Kayit ve Zimmet Belgesi” Ayniyat biriminde saklanir, bir niishas1 da zimmet
sahibine teslim edilir.

Amortisman islemleri

MADDE 6- (1) Amortisman iglemleri iki asamadan olusur;

a) Kiymet Yitimi ve Kullanim Siireleri;

1) Universite ve bagli birimlerine kayit edilmis demirbas malzemelerin yipranma
nedeniyle olusan deger kayiplar1 hesaba katilmak suretiyle kiymetleri “amortismanli kiymet”
olarak gosterilir. Demirbaglarin yipranma paylari, kayitlara alinan kiymet bedelleri {izerinden
ve ilgili demirbasin faydali/ekonomik Omrii esas alinarak belirlenir. Demirbasin yipranma
pay1 nispeti, Vergi Usul Kanunu Hiikiimleri ¢er¢evesinde belirlenir.

2) Amortismanli kiymeti, “sifir” olan ve kullanilmaya devam edilen demirbaslarin
amortismanli kiymeti, “iz bedeli” olarak envanter kayitlarinda yer alir.

3) Heniiz 6mriinii tamamlamamis ancak envanter kayitlarindan ¢ikarilmasi gereken
demirbaglarin kayithi tutariyla, birikmis amortisman tutar1 arasindaki fark kadar, kayittan
c¢ikarma isleminin yapildigi donem sonunda kalanin tamami amortisman ayrilir.

4) Vergi Usul Kanunu Genel tebliginde ilan edilen bir defada gider yazilacak tutar
altinda kalan net tutardaki demirbaslar amortisman uygulanmadan ilgili donemde dogrudan
gider yazilir.

b) Ekleme ve Talimat Yoluyla Kiymet Artimi;

1) Demirbasa modiiler ekleme veya niteligini ve dolayisiyla degerini artiracak sekilde
tadilat yapilmasi halinde, yapilan harcama tutari, demirbasin amortismanli kiymetine eklenir.
Ayni sekilde, demirbasin son haline gore tarifi diizeltilir.

Zimmet islemleri

MADDE 7- (1) Zimmet islemleri asagidaki sekilde yapilir;

a) Universite ve bagl birimlerine kayit edilen demirbas malzemenin talep sahibi ve
kullanict birime zimmet islemi 5 is giinii icinde Ayniyat Birimi tarafindan yapilir. Talep
sahibi ve kullanici birim adina zimmeti Birim Amiri ve/veya kullanici alir.

b) Akademik Birimlerde zimmet birim adina ABD/Enstitii/Fakiilte/Yiiksek Okul
sorumlulari, Yonetsel hizmet birimlerinde ise, Direktor/Miidiir/Birim Sorumlusu tarafindan
alinir.

c) (Degisik:MH-14/11/2024-79) Demirbasin kullanictya EK-1 formu diizenlenerek
teslim edilecektir. Iki niisha diizenlenen formun bir niishasi Ayniyat Saymanliginda bir
niishasi teslim alan birim tarafindan saklanir.

Aktarma islemleri

MADDE 8- (1) Aktarma islemleri ii¢c asamadan olusur;

a) Aym Birim I¢inde Yer Degistirme Onay:: Bir Birimde kayitli bulunan demirbasin
yeri, ayn1 birim i¢inde ve ayni veya farkl kisiye zimmetli olmasi kosuluyla, ayniyat biriminin
onay!1 ile bu degisiklikler EK-2 Formu doldurularak yapilir.

b) Bir Birimden Diger Birime Aktarma Onayi: Demirbasin bir birimden bagka bir
birime aktarilarak devredilmesi tarafindan her iki birim st yetkilisinin onay1 ile Ayniyat
Birimi tarafindan gerceklestirilir. Bu degisiklikler ilgili EK-2 formu doldurularak yapilir.

¢) Kurumlar Arasi Aktarma Onayi: Kurumlar arasinda bedelli ya da bedelsiz devir
yapilacak demirbaslar, imza sirkiilerinde belirtilen yetki ve tutarlar esasinda onaylanarak
yapilir.

Demirbas kullanim esaslari

MADDE 9- (1) Demirbas kullanim esaslar su sekildedir;

a) Demirbag kullanimi;

1) (Degisik:MH-14/11/2024-79) Demirbaglar, amacimna ve usuliine uygun olarak
kullanilmalidir. Kullanilmayan demirbaglar Ayniyat Saymanligina teslim edilir, isletme
yedegi olarak saklanmaz. Ayniyat Saymanligi denetimlerinde bu hususu arar.



2) Kisilere zimmetli olan envantere kayitli cihaz, makine, alet, mefrusat, ulasim veya is
araci vb. demirbaslar, belirlenmis alan ve amaci1 disinda kigisel maksatlarla ve/veya ¢ikar
saglamak amaciyla kullanilamaz, bir baskasina kullandirilamaz ve yetkili makamin onay1
olmadan bir bagkasina devredilemezler.

b) Demirbas1 kayitli bulundugu yerden disariya ¢ikarma yetkisi;

1) Kayitli demirbas malzemeler (tasit araglart harig), Rektorliikk onay1 olmaksizin kayitl
bulunduklar1 yerlerden baska yerlere gecici siireler icin aktarilarak kullanilamazlar. Ancak
gerceklestirilmesi Rektorliikge onaylanmis sosyal kiiltiirel, bilimsel vb. etkinlikler ig¢in
kullanilacak demirbaslar kayitli bulunduklar1 yer disina Rektorliik onayi ile ¢ikarilabilirler.

2) Demirbaglar, tamir-bakim, egitim ve benzeri isleri yapmak amaciyla kayith
bulunduklart yer disina birim amiri ve teknik boliim onayli belge ile ¢ikarilabilirler.

3) Demirbasin kayitli bulundugu yerden disariya ¢ikarilma ve iade sekli;

1) Kayitli bulunduklar1 yer disina gegici olarak ¢ikarilacak demirbas, teslim tutanagi ile
imza karsiliginda sorumlusu tarafindan demirbasi alacak olanlara teslim edilir. Kayith
bulunduklar1 yer disina gecici olarak cikarilmis demirbasin iade islemi, mevcut teslim
tutanagi kullanilarak iade edildigine dair imzalanmasi seklinde veya yeni bir teslim tutanagi
diizenlenerek gerceklestirilir.

c) Teslim alinan demirbasin sorumlulugu;

1) Kayitli bulundugu yerin disina gecici olarak ¢ikarilmasi amaciyla demirbasi teslim
alan kisi/kisiler, teslim aldiklar1 demirbasi iade edinceye kadar bu demirbastan sorumludurlar
ve bu demirbasi teslim aldiklar1 hal ve durumda iade etmek igin gerekli 6zen ve dikkati
gosterirler. Bu kigiler, s6z konusu demirbasi belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel
maksatlarla ve/veya ¢ikar saglamak amaciyla kullanamaz, bir baskasina kullandiramaz ve
yetkili makamin onay1 olmadan bir baskasina devredemezler.

d) Teslim alinan demirbasin hasar gormesi veya kaybolmast,

1) Kayitli bulundugu yerin disina gegici olarak ¢ikarilan demirbasin hasar gérmesi veya
kaybolmasi durumunda, demirbasi teslim alan kisiler Universitenin ugradig1 zarar ziyani,
kusurlu bulunduklar1 oranda ve 10. maddede yer alan esaslar ¢ercevesinde, tazmin etmek
mecburiyetindedir.

Envanter islemleri

MADDE 10- (1) Envanter islemleri envanter raporu alinarak yapilir;

a) Her mali y1lin son ay1 i¢inde, Rektorliikge belirlenecek esaslar ¢er¢evesinde, envanter
islemi yapilarak Envanter Sonu¢ Raporu Rektorliige sunulur.

b) Ayniyat birimi tarafindan belli araliklarla envanter kayitlari esas alinarak yapilan
demirbas kontrolii sonucu, bir rapor seklinde ilgili birim yetkilisine gdnderilir. Universite ve
bagli birimler, demirbas kontroliiniin yapilmasi i¢in ayniyat birimine gerekli ortami saglar.

Demirbasin zarara ugramasi veya kaybi

MADDE 11- (1) Demirbasin zarara ugramasi ve kayb1 durumunda uygulanacak esaslar;

a) Zimmet sorumlulugu ve zarara ugramasi veya kayip sorusturmasi;

1) Zimmete alinan demirbasin 6nemli bir ihmal veya kasit nedeniyle kaybolmasi veya
zarara ugramasi halinde, meydana gelen zarardan zimmet alanlar sorumludur.

2) Imza sirkiilerinde belirtilen yetkiler cercevesinde Envanter Kontrol raporlarmin
incelenmesi, dogrudan bildirim veya teknik rapor sonucunda belirlenen demirbas zarar ziyan
veya ecksiklik hallerinde arastirma, inceleme ve teftis islemleri ile gerekli zarar-ziyan
sorusturmast, ilgili birim yoneticisinin gorevlendirecegi zarar ziyan komisyonu tarafindan 15
giin igerisinde tamamlanarak sonug ilgili birim yoneticisine iletilir. Tlgili birim ydneticisinin
onay1 ile bu siire bir defaya mahsus olmak iizere 30 giine kadar uzatilabilir. Tlgili birim
yOneticisinin uygun gormesi halinde, Disiplin Yonetmelik ve/veya Yonerge geregince disiplin
islemi baglatilir.

b) Demirbasin zarara ugramasi veya kaybin tazmin edilmesi;



1) Yapilan sorusturma sonucunda Disiplin Kurulunun / Universite Yénetim Kurulunun
verecegi karar ile demirbasin zarara ugramasinda veya kaybinda kusuru bulunanlar,
Universitenin ugradig: zarar ziyani tazmin etmek mecburiyetindedir.

2) Kaybolan demirbasin, “Rayi¢ Bedeli” veya “Amortismanli Kiymet Bedeli” veya
“Yenisinin (veya Esdegerinin) Temin Bedeli”’; hasar gérmiis demirbaslarda, “tamir bedeli”,
“tazmin bedeli” olarak olusturulan zarar ziyan komisyonu tarafindan belirlenir. Bu
komisyon, uygun gordiigii hal ve durumlarda, tazmin bedelini, kullanim kayiplarini da dikkate
alarak artirabilir.

3) Kaybolan veya hasar goren demirbasin, kaybolmasinda veya hasar gormesinde
kusuru bulunan kisi/kisilerden, tazmin edilir.

¢) Tazmin / Tamir bedelinin tahsili;

1) Kaybolan veya hasar goren demirbasi tazmin etmekle yiikiimlenen kisi/kisiler
ongériilen Tamir/tazmin bedelini, Disiplin Kurulunun / Universite Y6netim Kurulunun
kararindan sonra ve belirlenen siire igerisinde Universiteye dder.

2) Demirbasi tazmin etmekle yiikiimlii olan kisi/kisilerin Universite personeli olmas1
halinde, tazmin bedeli personelin maasindan kesinti yapilmak suretiyle de tahsil edilebilir.
Aylik kesinti miktar1 personelin net maasinin %25’inden daha fazla olamaz.

3) Demirbasin tazmin bedelinin 5 aylik biiriit asgari ticret tutarindan daha ¢ok oldugu
hallerde 6deme yontemi ve siiresi Disiplin Kurulu / Universite Yénetim Kurulu tarafindan
ayrica belirlenebilir.

4) Demirbagi tazmin etmekle yiikiimlii olan kisinin/kisilerin 6demesi 6ngoriilen tazmin
bedelinin tamamini ddemeden Universite’den ayrilmalar1 halinde, édenmeyen tazmin bedeli
kism ilgili kisinin/kisilerin, varsa Universite’den olan alacaklarindan kesinti yapilarak tahsil
edilir, aksi hallerde idare alacagint mahkeme yolu ile tazmin etme yoluna gider.

HEK komisyonu

MADDE 12- (1) HEK Komisyonu olusturma ve Kayittan ¢ikarma islemi;

a) HEK Komisyonunun Olusumu

1) (Degisik:MH-14/11/2024-79) Demirbas malzemelerin tazmine ve satisa esas
bedellerinin belirlenmesinde, amortisman yipranma nispetleri takdirinde, kayittan ¢ikarma
islemlerinde ve bagis yoluyla gelen malzemelerin, demirbaslarin fiyatlarinin belirlenmesinde
karar almak tizere HEK Komisyonu kurulur. Bu Komisyon; Genel Sekreter Baskanliginda
Ayniyat Sorumlusu, Satin Alma Miidiirii, Teknik Personel (Teknik Servis, Destek Hizmetleri,
Bilgi islem, vb.) ve Demirbasin zimmetinde bulundugu boliim yetkilisinden olusur.

2) HEK Komisyonu demirbas ile ilgili boliim/birim yetkilisinin de aralarinda olacagi en
az dort tyenin katilimi ile toplanir ve toplantida bulunan tyelerin ¢ogunluk oyu ile karar
aliir. Esit durumlarda Bagkanin oyu yoniinde karar verilir. Komisyon raporu dogrultusunda
imza sirkiilerinde belirtilen yetki ve tutarlar esas alinarak ilgili {ist yoneticiden onay alinir.

b) Demirbas kaydindan ¢ikarma;

1) Teknolojik olarak kullanma imkani1 kalmayan, ekonomik Omriinii yitirmis,
kullanilmayacak derecede yipranmis veya tamir edilmeyecek durumda olan, kaybolan veya
calinan Demirbasin kayittan ¢ikarilmasi i¢in EK-3 formu doldurulmalidir.

2) HEK Komisyonunca komisyon raporu dogrultusunda fiist yOneticisi tarafindan
kayittan diisiiriilmesi i¢cin onay verilen demirbaslar ayniyat birimi tarafindan kayitlardan
cikartilir.

c) Kayittan ¢ikarilan demirbastan yararlanma;

1) Demirbas kaydindan g¢ikarilan demirbasin herhangi bir aksami demirbas {izerinden
almarak Universite ve bagl birimlerinde degerlendirilebilir veya demirbas tiimiiyle yedek
parga olarak veya baska bir amacla degerlendirilmek iizere Universitenin herhangi bir
birimine teslim edilebilir.

2) Demirbas kaydindan ¢ikarilan demirbasg, imza sirkiilerinde belirtilen yetki ve tutarlar
cercevesinde onaylanarak, devlet kurumlarina veya diger dernek ve sivil toplum kuruluslarina
satilabilir veya verilebilir.



3) Demirbas kaydindan ¢ikarilan herhangi bir demirbas, Universite ve bagli birimleri
icinde degerlendirilemedigi ve ekonomik degerinin bulundugu hallerde, HEK komisyonunun
karar1 ile satiga arz edilir. Satisa taban fiyat teskil edecek olan tahmini bedeli HEK komisyonu
tarafindan belirlenir.

4) HEK Komisyonu tarafindan belirlenen tahmini satis bedeli dogrultusunda Satin Alma
Miidiirliigii tarafindan imza sirkiilerinde belirtilen yetki ve tutar esasinda onay alinarak satig
gerceklestirilir.

5) Satisa ¢ikarilan demirbas(lar) satilamadig: takdirde, 6nceden belirlenmis satis bedeli,
yetkili makamin onayi ile %50’ye kadar indirilerek ikinci kez satisa ¢ikarilir.

6) Ikinci kez satisa ¢ikarilip da satilamayan demirbas(lar), yetkili makamin onayi ile son
satig bedeli %90°a kadar indirilerek ii¢lincii kez satisa ¢ikarilir.

7) Satistan elde edilen tutar Universiteye gelir kaydedilir.

8) Universite ve bagl birimlerin iginde degerlendirilemeyen ve/veya degersiz oldugu
icin satilamayan kayittan ¢ikarilmis demirbaslar, kayittan g¢ikarma islemine onay veren
makamin izni ile atilir veya imha edilir.

9) Yukarida belirtilen islemlere ait tutanaklar kayittan diisme dosyasina dahil edilir.

Denetleme

MADDE 13- (1) Ayniyat saymani birimlere teslim ettigi her tiirlii tasinir malzemeyi
periyodik araliklarla denetleme yetkisine sahiptir.

(2) Bu yetkiyi Rektorliikten alir. Bu islemleri Rektor adina yapar.

(3) (Degisik:MH-14/11/2024-79) Ozellikle Universitede kullanilan tasinir mallarm
zararmna ugrayabilecek durumlarda Universitenin ¢ikarlart dogrultusunda hareket etmek igin
Rektorliik onayi ile sorusturma yetkisine sahiptir.

Son hiikiimler

MADDE 14- (1) Demirbas islemlerinde Form Kullanimi: Demirbas malzemenin Kayat,
Zimmet, Aktarma ve Kayittan Cikarma islemlerinde Kalite Direktorliiglince hazirlanan
formlar kullanilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, YOK, Senato ve Universite Yénetim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 16- (1) Bu Yénerge OSTIM Teknik Universitesi Miitevelli Heyeti tarafindan
onaylandig tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu Yénergeyi, Ostim Teknik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Kabul Edildigi Senato Toplantisinin

Tarihi Sayisi
07.10.2021 61
Kabul Edildigi Miitevelli Heyeti Toplantisinin

Tarihi Sayisi
04.11.2021 58

Degisiklik Yapildig:
Senato Toplantisinin Miitevelli Heyeti Toplantisinin
Tarihi Sayisi Tarihi Sayisi
07.10.2024 136 14.11.2024 79




EKLER:

1. Demirbas Zimmet Formu

2. Demirbas Yer Degisikligi Formu
3. Demirbas Kayittan Cikarma Formu
4. Malzeme Talep Formu

5. Satin Alma Talep Formu



