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1.AMAC:
OSTIM Teknik Universitesi Ozel Giivenlik Teskilatinin gérev alanlari igerisindeki calismalarina iliskin
usul esaslari diizenlemektedir.

2.KAPSAM:
Bu talimat Ozel Givenlik Teskilati personelinin, gorev yetkilerini, kilik kiyafet, techizatini ve
yonetmeligin uygulanmasina iliskin diger hususlari kapsar.

3.HUKUKi DAYANAK:
Bu plan “ 5188 “ sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair
Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmelik’e dayanilarak hazirlanmistir.

4.KORUNACAK YERLER HAKKINDA GENEL BiLGILER

- OSTiM Teknik Universitesi kampiisii ile kampiiste bulunan diger birimler (Giivenlik personeli Ek-
| ‘da belirtilen gecici gorev belgesiyle ndbet yerleri degisebilmektedir.)

- Yerlesim Durumu: 100. Yil Bulvari, OSTIM Prestij Bloklari, No: 55 — F Blok OSTiM / Yenimahalle /
Ankara

- Personel Miktari: Yukarida belirtilen yerlerde her an degismek lizere su anda 207 Akademik ve
102 idari Personel bulunmaktadir.

- Ogrenci Sayisi: Yukarida belirtilen yerlerde her an degismek lizere 7514 6grenci bulunmaktadir.

KORUMA GRUPLARI VE GOREVLERI
Koruma Guruplari ve Calisma Sekli:

- Koruma grubu; Glvenlik Sorumlusu 1 kisi ve glivenlik gorevlisi 16 kisiden olusmaktadir. Gorev ve
sorumluluk baglaminda OSTiM Teknik Universitesi Yapi isleri, Teknik ve Destek Hizmetleri Daire
Baskanhgi altinda Genel Sekreterlige bagh olarak calismaktadirlar.

- Fiziki koruma gruplari 24 saat slresince gindiz ve gece olmak lzere 2 vardiya olarak
cahsmaktadir.

Fiziki Durum:

- Arag park yerleri Universite bahgesinde bulunmakta olup, ani durumlarda tahliyelerine herhangi
bir sikinti bulunmamaktadir.

- Bina etrafi demir parmakliklarla ¢evrilmis olup gece i¢ ve dis aydinlatma yapilmaktadir.

- Kamplsl sabotaj, deprem, dogalgaz kagagi, elektrik kagagi, yangin, hirsizlik, soygun, yagma,
toplu 6grenci olaylari ve zorla 6grenimden alikoyma gibi her gesit tehdit ve tehlikeye karsi
koruma altinda tutulmaktadir.

Gorevleri:

- Gorev alanlar igerisinde islenmis ve islenmekte olan suglari derhal genel kolluk kuvvetlerine
bildirmekle beraber, genel kolluk kuvvetleri gelinceye kadar saniklari yakalamak ve goz altina
almak

- Delilleri muhafaza ederek kaybolmasini 6nlemek

- Genel kolluk kuvvetlerinin ise el koymasindan sonra onlarin emrine girerek yardimci olmak

- Koruma, giivenlik hizmetlerinin gerektirdigi diger 6nlemleri almak

- Sivil savunma orgltline gorevlerini yerine getirilmesi icin yardimci olmak

Amag Disi Toplanti ve Gosteri Yiirlyiisii

Kampis icerisinde, dersliklerde ve parklarda, mabetlerde, kamu hizmeti veya ders gorilen bina ve
tesislerde ve bunlarin eklentilerinde toplanti yapilamaz ve gosteri yiriyusleri diizenlenemez. Genel
meydanlardaki toplantilarda, halkin ulasim araglarinin gelip ge¢cmesini saglamak Uzere Valilik ve
Kaymakamliklarca yapilacak diizenlemelere uyulmasi zorunludur. Kampls icerisinde ve dersliklerde
egitim-6gretimin aksatilmasi durumunda, birim amirlerinin kampts glvenligine verecegi talimat
dogrultusunda olaylara midahale edilir ve kolluk kuvvetlerine en seri sekilde bilgi verilir. Kolluk
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kuvvetleri kampds igerisine Rektorliglin daveti ve oluru dogrultusunda alinir. Kolluk kuvvetlerinin olaya
mudahale etmesiyle birlikte emrine girerek kolluk kuvvetlerine yardimci olurlar.

Kanuna aykiri toplanti ve gosteri yiiriyiisleri : Atesli silahlar ve patlayici maddeler veya her tirlii kesici,
delici aletler veya tas, sopa, demir ve lastik cubuklar, bogma veya diger her tirli zehirler gibi bogucu
araglar veya yakici, asindirici, yaralayici eczalar veya diger her tirll zehirler veya her tiirli sis, gaz ve
benzeri maddeler ile, yasadisi 6rglit ve topluluklara ait amblem ve isaret tasinarak veya bu isaret ve
amblemleri Gzerinde bulunduran Gniformayi andirir giysiler giyerek veya kimliklerini gizlemek amaciyla
ylzlerini tamamen veya kismen bez ve sair unsurlarla orterek toplanti ve gosteri ylrlyuslerine katilma
ve kanunlarin sug¢ saydigi nitelik tasiyan afis, pankart, doviz, resim, levha, arag ve gerecler tasinarak
veya bu nitelikte sloganlar sdyleyerek veya ses cihazlari ile yayinlanarak yapilan toplantilar veya gosteri
ylriayasleri Kanuna aykiri sayilir.

Toplanti veya gosteri yiriiyilisiiniin dagitilmasi: Kanunen uygun olarak baslayan bir toplanti veya
gOsteri ylrlyisu, daha sonra belirtilen kanuna aykiri durumlardan bir veya birkacinin vukuu bulmasi
nedeniyle, kanuna aykiri toplanti veya gosteri yiriylsi haline donisurse;

- HikUmet komiseri (Mulki Amir) toplanti ve gosteri ylrlylsinin sona erdigi bizzat veya
dizenleme kurulu aracihg ile topluluga ilan eder ve durumu en seri vasita ile mahallin
(Kampusun) en biyik malki amirine bildirir.

- Mahallinin en blyik mulki amiri, yazili ve acele hallerde sonradan yazi ve teyit edilmek kaydiyla
s6zIlU emirle, mahallinin glivenlik amirlerini veya bunlardan birini gérevlendirerek olay yerine
gonderir.

- Bu amir, topluluga Kanuna uyularak dagilmalarini, dagilmazlarsa zor kullanilacagini ihtar eder.
Topluluk dagilmazsa zor kullanilarak dagitilir. Bu gelismeler hiikimet komiserince tutanaklarla
tespit edilerek en kisa zamanda mahallin en blyik mulki amirine tevdi edilir.

- Guvenlik personeline karsi fiili saldiri veya mukavemet ve koruduklari yerlere ve kisilere karsi fiili
saldiri hali mevcutsa, ihtira gerek olmaksizin zor kullanilir.

Toplanti ve gosteri yiriylslerinin kanuna aykiri olarak baslamasi halinde, givenlik kuvvetleri
mensuplari, olayi en seri sekilde mahallin en bliyiik milki amirine haber vermekle beraber mevcut
imkanlarla gerekli tedbirleri alir ve olaya midahale eden glivenlik kuvvetleri amiri, topluluga
dagilmalari, aksi halde zor kullanilarak dagitilacaklari ihtarinda bulunur ve topluluk dagilmazsa zor
kullanarak dagitilir.

GUVENLIK GOREVLILERININ YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Kampiiste gérevli giivenlik personeli gérev alani icinde 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair
Kanun ve Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iligkin Yonetmelikte belirtilen
hallerde su gorevleri yaparlar;

- Kampiste makina ve malzeme ile, yanici, parlayici ve patlayici maddelerin muhafaza edildigi depo
ve yerlerin timi veya bir kisminin tahrip, yok etme, kullanilmayacak hale getirmek, zarar ve
islenmez hale getirmeye veya miesseseye yonelik sabotaj, deprem, dogalgaz kacgagi, elektrik
kagagi, yangin, hirsizlik, soygun, yagma, yikma ve zorla isten alikoyma gibi her gesit tehdit, tehlike
ve tecaviize karsi korumak.

- Gorev alanlar icinde islenmis veya islenmekte olan suglari derhal genel kolluk kuvvetlerine
bildirmekle beraber, genel kolluk kuvvetleri gelinceye kadar saniklari yakalamak ve goz altina
almak.

- Genel kolluk kuvvetlerinin ise el koymasindan itibaren emrine girerek ona yardimci olmak

- Sug delillerini muhafaza etmek

- Sivil Savunma Teskilatina, gérevlerinin yerine getirilmesinden yardimci olmak

- Genel kollugun talebi halinde aranmakta olan ve gorev alani icinde bulunan sahislari yakalamak
ve goz altina almak.
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GOREV ESNASINDA HAREKET TARZI

Nobet hizmetine Giniformali, kilik kiyafet ve techizat tam olarak, mesai saatinde baslanir.

Gorev yeri izinsiz veya devir teslim yapilmadan terk edilmez.

Gorev sirasinda kitap ve gazete vb. okunmaz, oyun oynanmaz, icki icilmez, gérev yerine igkili
olarak kesinlikle gelinmez.

Korumakta sorumlu olunan alanlar dikkatle gézetlenir ve korunur.

Gorev yerine hicbir suretle misafir kabul edilmez.

Herhangi bir olay meydana geldiginde en seri vasita ile amir veya diger yetkililer haberdar edilir,
saniklar yakalanir ve goz altina alinir.

Suc delilleri muhafaza altina alinir.

Yemek saati icin yerine baska gorevli gelmeden gorev yerini terk etmez.

Mesai bittikten sonra kampis tamamen kontrol edilir, acik kapi, pencere, elektirik, musluk vb.
varsa gerekli dnlemler alinir. Kampiste gorevli personelden baska kimsenin kalmamasi igin
kontroller yapilir. Glivenlik Raporunu hazirlar ve amirlerine arz eder.

Guvenlik personeli hizmet ve makam araglarini acil durumlar harig kullanmazlar.

Calisma saatleri sonunda butiin giris ve cikislar kontrollii olarak kapatilir. Gérev yerleri temiz ve
diizenli tutulur.

YETKILERI:
Guvenlik personelinin gorevli bulunduklari sirada, gérev alanlari igerisindeki yetkileri 5188 sayili kanuna
gore; “MADDE 7 — Ozel giivenlik gérevlilerinin yetkileri sunlardir:

Koruma ve glvenligini sagladiklari alanlara girmek isteyenleri duyarli kapidan gecirme, bu
kisilerin Ustlerini dedektorle arama, esyalari X-ray cihazindan veya benzeri glvenlik
sistemlerinden gecirme,

Toplanti, konser, spor misabakasi, sahne gosterileri ve benzeri etkinlikler ile cenaze ve diigin
torenlerinde kimlik sorma, duyarl kapidan gecirme, bu kisilerin Ustlerini dedektorle arama,
esyalari X-ray cihazindan veya benzeri glivenlik sistemlerinden gecirme.

Ceza Muhakemesi Kanununun 90 inci maddesine gore yakalama,

Gorev alaninda, haklarinda yakalama emri veya mahk({miyet karari bulunan kisileri yakalama ve
arama,

Yangin, deprem gibi tabii afet durumlarinda ve imdat istenmesi halinde gérev alanindaki is yeri
ve konutlara girme.

Genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda sug teskil eden veya delil
olabilecek ya da sug teskil etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esyayl emanete alma.

Terk edilmis ve bulunmus esyayl emanete alma.

Kisinin viicudu veya sagligi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi amaciyla yakalama,
Olay yerini ve delilleri koruma, bu amagla Ceza Muhakemesi Kanununun 168 inci maddesine
gore yakalama

Turk Medeni Kanunu’nun 981 inci maddesine, Borglar Kanunu’nun 52’nci maddesine, Tirk Ceza
Kanunu’nun 24 ve 25 inci maddelerine goére zor kullanma.

KILIK KIYAFET TECHIZATINA iLiSKiN KURALLAR:

Ozel giivenlik personelinin gorevleri esnasinda resmi elbiselerini giymeleri ve techizat
kusanmalari ve yaka kartlari takmasi zorunludur.

Ozel giivenlik personeli iniformasiz olarak goreve ¢ikamaz ve ¢ikartilamaz.

Ozel Giivenlik personeli, kilik kiyafetlerini diizgiin — temiz, (itiilii olarak kullanmak zorundadir.
isimlikler takili olacaktir.

Kaban ve montun 6ni gorev aninda daima kapali olarak bulunmalidir.

Gomlek lizerine mont ve ceket yaka aralarindan 6nden gortilecek sekilde kazak, yelek ve benzeri
esyalar giyilmez.
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- Her turli bigimde sakal birakmak yasaktir. Kulak ortasindan asagida favori birakilmaz. Saglar
kulagi kapatmayacak bicimde ve normal durusta gomlek yakasini asmayacak sekilde uzatilabilir,
temiz, bakimli ve taranmig ve her giin sakal trasi olunarak gorev yapilir.

Ekler:
Ek-1 Guvenlik Hizmetleri Talimati
Ek-2 Guvenlik Hizmetleri Koruma Plani
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EK 1. GUVENLIK HiZMETLERi TALIMATI

is Kanunu, 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair
Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmelige uygun olacak sekilde yiiritilecektir.

Yiiklenici, sartnamede belirtilen elemanlarinin gérev, yetki ve sorumluluklarini elemanlara teblig etmek
ve islak imzalarini muhafaza etmekle yakimladdr.

4857 sayili is Kanunu’nun “isci 6zliikk dosyasi” baslikli 75. Maddesi hilkmii geregi personel 6zliik
dosyasinda olmasi gereken ilgili belgelerin bulundurulmasi gerekmekte olup, Buna gére personel 6zlik
dosyasinin glivenli bir ortamda muhafaza edilerek, ileride olusabilecek hukuki islemlerde ispat ve delil
icerigi tasiyan iceriklerinin Kurumsal ve Yasal mevzuatta belirtilen sekilde dizenlenmesi gerekmektedir.
5188 Sayih Ozel Givenlik Kanununun 7. Maddesi’'ne gére Ozel Giivenlik Gorevlilerinin
Yetkileri sunlardir;

e Koruma ve glivenligini sagladiklari alanlara girmek isteyenleri duyarl kapidan gegirme, bu
kisilerin Ustlerini dedektorle arama, esyalari X-ray cihazindan veya benzeri glivenlik
sistemlerinden gegirme,

e Toplanti, konser, spor misabakasi, sahne gosterileri ve benzeri etkinlikler ile cenaze ve digin
torenlerinde kimlik sorma, duyarli kapidan gecirme, bu kisilerin Ustlerini dedektorle arama,
esyalari X-ray cihazindan veya benzeri glivenlik sistemlerinden gecirme.

e Ceza Muhakemesi Kanununun 90 inci maddesine gore yakalama,

e GoOrev alaninda, haklarinda yakalama emri veya mahk{miyet karari bulunan kisileri yakalama
ve arama,

e Yangin, deprem gibi tabii afet durumlarinda ve imdat istenmesi halinde gérev alanindaki is yeri
ve konutlara girme.

e Genel kolluk kuvvetlerine derhal bildirmek sartiyla, aramalar sirasinda sug teskil eden veya delil
olabilecek ya da sug teskil etmemekle birlikte tehlike dogurabilecek esyayi emanete alma.

e Terk edilmis ve bulunmus esyayl emanete alma.

e Kisinin viicudu veya sagligi bakimindan mevcut bir tehlikeden korunmasi amaciyla yakalama,

e Olay yerini ve delilleri koruma, bu amacgla Ceza Muhakemesi Kanununun 168 inci maddesine
gore yakalama

e Tiurk Medeni Kanunu’nun 981 inci maddesine, Borglar Kanunu’nun 52’nci maddesine, Tirk
Ceza Kanunu’nun 24 ve 25 inci maddelerine gore zor kullanma.

OZEL GUVENLIK HiZMETI iLE iLGILI HUSUSLAR:

1. Cahsanlarnin gilinlik ¢ahsmalarini surdirmelerini, ¢alisanlarin is takipgilerinin ve ziyaretgilerin
konulan kurallara uymalarini temin etmek,

2. Gorev alani icerisinde sug isleyenleri, genel kolluk kuvvetlerine teslim etmek, genel kolluk
kuvvetlerinin intikaline kadar saniklari yakalamak ve sug delillerini korumak igin gerekli tedbirleri
almak,

3. lidarenin prensip ve talimatlar cercevesinde, &ézel giivenlik hizmetlerini takip etmek, gerekli
denetim ve kontrolleri yapmak, bu konularda raporlari idareye teslim etmek,

4. Girilmesi kayda bagli yerlere gorevli ve yetkili olmayanlarin girmesini engellemek,

5. Gelen ziyaretgiler ile araclarin kayit islemleri yapildiktan sonra ziyaretci karti verilerek hizmet
binalarina alinmasini saglamak,

6. Misafir, ziyaretci ve baska maksatlarla gelenler, kimin yanina gidiyorsa ilgili calisandan telefonla
randevu alinip, 6zel giivenlik gorevlisinin yonlendirmesi, gerekiyor ise makam icin gelen
ziyaretgilere makama kadar refakat ederek ziyareti saglamalk,

7. Ziyaretgilerin silahli olarak idare hizmet binasina girisine miisaade etmemek, silahlarin
ruhsatlarini kontrol ederek ruhsatsizlari polise ve idareye bildirmek, ruhsath olanlari makbuz
karsihginda emanete almak, kayitlarini yapmak ve geri iade islemlerini yapmalk,
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Ziyaretgi, misafir, binada galigsan tiim personel, is takibi vb. kisilerin mutlaka turnikeli kapilardan
kart ile gegisleri saglamalk,

Calisma saatleri disinda gelen calisanlarin, verilmis izinler cercevesinde veya idarenin uygun
gordigu sekilde kontrolli olarak ilgili bélimlere alinmalarini temin etmek,

idareye gelen ziyaretgiler ve calisanlar tarafindan mevcut demirbaslara yapilabilecek zararlari
engellemek,

Hizmet binalarinda cesitli gérevleri yapan (temizlik, yemek, teknik, toptanci, kargo, vb.) tiim
firmalarin, idareye ait mal, malzeme ve demirbaslara zarar vermemelerini; huzur, disiplin ve asayisi
bozmamalarini saglamak, aksine hareketi tespit etmek ve uyarmak, bu hususlarda idareye bilgi
aktarmak,

Hizmet binalarina iceriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tirli hirsizliga ve eyleme karsi
dikkatli ve duyarli olmak, bu sebeple idare tarafindan verilecek talimatlar dogrultusunda ilgili
mevzuata uygun olarak tist aramalarini yapmak, siipheli durumlari idareye ve gerektiginde genel
kolluk kuvvetlerine bildirmek,

idareye iceriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii sabotaja karsi dikkatli ve duyarl olmak,
bu sebeple gerekli denetimleri yapmak, siipheli durumlari idareye ve gerektiginde kolluk
kuvvetlerine bildirmek.

Bulunan kayip esyalarin ilgililere teslimini gergeklestirmek, sahibi bulunmayan kayip esyalari
tutanak diizenleyerek idareye teslim etmek,

Hizmet binalari g¢evresinde diizenli devriye hizmeti yaparak, maddi ve manevi kayiplara yol
acabilecek olaylara el koymak, sucun devamini 6nlemek, saniklari tespit etmek ve yakalamak, suc
delillerini muhafaza ederek genel kolluk kuvvetlerine teslim etmek,

Meydana gelebilecek olaganisti hallerde (yangin, su baskini, firtina, deprem vb.) ilk miidahalede
bulunmak, yetkililerce 6ngorilmis malzemeleri kendi can emniyetini de dikkate alarak kurtarmak
icin kilavuzluk hizmetlerini yapmak,

Binalarin tiim girislerinde, idarece verilen yetki ve talimatlar dogrultusunda denetimde bulunmak
ve bu konularda idareye bilgi aktarmak,

Hizmet binalarinin asayis, nizam ve intizami bozanlarin nizama uymalarini temin etmek, harici
sahislar gerekirse hizmet binalari sinirlari disina ¢ikartmak ve/veya ilgili kolluk kuvvetlerine olayi
intikal ettirene kadar gozetim altinda bulundurmak,

Hizmet binalarini amaci disinda ve uygun olmayanlarca kullanilmasini, esyalarin tahrip edilmesini
ve kirletilmesini engellemek,

Hizmet binalarini otoparklarinda gerekli glivenlik dnlemlerini almak, araglarin gizilmesini, zarara
ugratilmasini, icindeki degerli esyalarin ve aracin kendisinin galinmamasi igin gerekli tim glivenlik
tedbirlerini almak,

Yukarnida belirtilen konularda ilk miidahalede bulunmak, insan ve gcevre emniyetini saglamak,
Yukarida belirtilen konularda idareye bilgi aktarmak, gerekli ve detayh bilgileri iceren tutanak ve
raporlar diizenlemek,

Hizmet binalarinda giris ¢ikis ve yol glizergahlarina park etmeye ¢alisan araglara engel olmak.
Araglarin arag park yerlerine park etmelerini saglamak,

Mesai saatleri icerisinde posta-kurye servisi ile gelen paket koli, ¢canta, ¢icek vb. gereci kontrol
etmek, stiphe arz edenleri gerekli tedbirleri alarak kolluk kuvvetleri ve idareye bildirmek; mesai
saatleri disinda ise idareye gelen yazi, mektup, paket, koli vb. seyleri teslim almadan ertesi giin
teslim edilmesi hususunda bilgilendirme yapmak,

Gorev yerlerinde, idare tarafindan belirlenen nébet talimatlarina uymak,

Her glin ¢calisma saatinin bitiminde acik kalan camlarin kapatilmasi, tim oda ve boélmelerin i¢
glvenlik kapi ve kilit glivenlik kontrolleri ile su elektrik ve aydinlatma, dogal ve likit gaz, isitma ve
sogutma ve iklimlendirme sistemlerinin givenlik kontrollerini (mesai sonu son kontrol ve periyodik
kontroller) ve yapilacak aksakliklarin aninda giderilmesini ve arizalarin ise derhal giderilmesi icin
bildirim ve sonug takip islemlerin yiritilmesini takip etmek,
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YUKLENICi TARAFINDAN GALISTIRILACAK PERSONEL iLE iLGiLi HUSUSLAR:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Guvenlik personelleri gérevini, Ylklenici tarafindan kendilerine verilen 6zel giysilerini giyerek ifa
edecektir. Gorev haricinde ve sorumluluk alanlari disinda resmi elbiseli dolasamayacaktir.
Guvenlik personelleri nébetleri esnasinda, sa¢ ve sakal-tirasli (erkek personel), elbiseler Gtdld,
ayakkabilar boyal, butin digmeler ilikli bir sekilde ciddi ve vakur olarak gorevleri basinda
bulunacaktir.

Guvenlik personelleri resmi elbisenin lzerine ceket, kazak vb. giysiler ile resmi elbisenin altina
disardan goriinecek sekilde sifir yakal atlet gibi giysiler giymeyeceklerdir.

Guvenlik personelleri izerinde; kimlik belgesi, didik, kelepge ve coplarini gece ise yanlarinda el
fenerlerini mutlaka tam tekmil olarak bulunduracaklardir.

Valilik tarafindan kendilerine verilen kimlik kartlarini gérev alani ve gérev siresi icerisinde herkes
tarafindan goriilebilecek sekilde yakalarina takacaklardir.

Guvenlik personelleri gorev yerlerinde iken sigara icmeyecek, kati-sivi yiyecek yemeyeceklerdir. Bu
tur ihtiyaclarini dinlenme saatlerinde géreceklerdir.

Guvenlik personelleri calistig yerin tertip, diizen ve temizligine 6zen gosterecektir.

Guvenlik personelleri gorev siiresince gorev disi islerle ugrasmayacak, 6zel ziyaretci kabul
etmeyecek, ozel is takibinde bulunmayacaktir.

Guvenlik personelleri nobet hizmeti esnasinda ciddiyetle bagdasmayacak olan fiil ve hareketlerde
bulunmayacaklardir.

Guvenlik personelleri tiniformasiyla bagdasmayacak bicimde kolye, madalyon, kiinye vb. gibi sis
esyalari takmayacaktir. Bina icerisinde postal ve kaban giymeyecektir.

Kamu gorevlileri icin belirlenen seklin disinda sa¢ uzatmayacak, favori birakmayacaklardir. Bayan
elemanlar dikkat cekecek sekilde makyaj yapmayacak, ziynet esyasi vb. seyler takmayacaklardir.
Personel gorev saati baslamadan yarim saat 6nce gorev yerine intikal edecektir. Karsilig1 gelmeyen
personel, karsiligl personel gelinceye kadar gérevine devam etmek zorundadir.

Gorev yaptigi slirece, hicbir idare personeli ile goreviyle ilgili konular disinda konusma ve gériisme
yapmayacaktir.

Guvenlik personelleri gorev sirasinda meydana gelen olaylarda idare ile siirekli koordinasyonu
saglayacak, diger yoneticilerle uyumlu ¢alisacaklardir,

Nobet mekani, ndbet yerleri ve vardiya degisikligi idarenin istegi dogrultusunda yapilabilecektir.
Zaman ve yer degisikligi gibi konularda idarenin istekleri yerine getirilecektir.

Hizmet binalarina araglariile girmek isteyen kisilerin kimlik kontroll yapilacak ve kapilarda glivenlik
personeli haricinde kimse bulunmayacaktir.

Nizamiye ve nobet kulibelerinde gorevli glivenlik personeli giris kapilarinda duracaklardir.
Nizamiye ve nobet kullibeleri girisinde arag sirkiilasyonunu saglayacak ve araglarin uygunsuz park
etmelerini dnleyeceklerdir.

Guvenlik gorevlileri gorevli bulunduklari nizamiye kapilari ve nébet alanlarini hicbir sekilde terk
etmeyecek, bu yerlerde toplu halde bulunmayacaklardir.

Guvenlik gorevlileri gorevleri sirasinda uyumayacak ve gorevle ilgili olmayan islerle
ugrasmayacaklardir.

Guvenlik personeli gérevli olduklari alanlari sik sik gezerek yangin, hirsizlik, sabotaj ve su tasmasi
vb. olaylari 6nleyecek ve bu gibi tehlikelere karsi koyacaklardir. Agik pencere, kapi, yanan lambalar
ile havagazi musluklarini kapatacaklardir,

Nobet esnasinda, elektrik ve sihhi tesisat arizalari gibi herhangi bir olay oldugunda teknik kisim
elemanlarina haber vereceklerdir.

Gorevlerini teslim alan glivenlik gérevlileri gece ve glindiiz gérevli olduklari bolgeyi sik sik dolasarak
kontrol altinda bulunduracaklardir.

Nobet yerlerinde isitma ve pisirme amach; tlip gaz, gazocagl vb. bulundurulmayacak ve
kullanilmayacaktir.

Hizmet binalarinda glinlik ¢alisma saati sona erdikten sonra gorev alaninda bulunan bina, atolye,
garaj, kulliibe ve diger pencere ile kapilarin kapatilip kapatiimadigi, elektriklerin sondirdlip
sondurilmedigi, ¢cop sepetlerinde yanici madde bulunup bulunmadigi kontrol edilecektir.



f.\ oSTIM TEKNIK ) OS'I:iM '!'EKNiK UNiVERSiTESi
N\ UNIVERSITES] GUVENLIK HiZMETLERi USUL ESASLARI

25. Givenlik gorevlileri, calisan personel ve diger kimseler tarafindan idarenin izni olmadan kapi ve
duvarlara fotograf, yayin, bildiri ve duvar afisleri asmalarina engel olacaklardir. Asilan bu nesneler
derhal indirilecektir.

26. Hizmet binalarinda bahce ve i¢ mekanlarinda dilenci, seyyar satici vb. kisilerin iceriye girmesini ve
satls yapmasini 6nleyeceklerdir.

27. Yemek saati, tuvalet gibi zorunlu durumlarda nobet yeri, ancak baska yerden eleman kaydirarak
terk edebilecektir.

28. Hizmet binalarinda kurulmus olan kamera sistemi ve yangin algilama sisteminden tamamen
glvenlik personeli sorumlu olacaktir.

Ozel Giivenlik Firmasi:
Yetkili Ad Soyad:
Gorevi / Unvant:

Tarih:
imza:
Giivenlik Personeli; Giivenlik Personeli;
Adi Soyadi: Adi Soyadi:
Tarih Tarih
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EK-2 GUVENLIK HIZMETLERI KORUMA PLANI

GUVENLIK HiZMETLERi BOLGESI

w

Kampiisiin Adi: OSTIM Teknik Universitesi Merkez Kampisii

Kamptisiin Adresi: 100. Yil Bulvari, OSTiM Prestij Bloklari, No: 55-F Blok OSTiM / Yenimahalle /
Ankara

Telefon No: 0.312.386 1092 —93

Kampustn Konumu:

Kampiis binasi 6 adet bagimsiz binadan olusan OSTiM Prestij Bloklarindan en sonda yer alan F
Bloktadir. Binanin ana cephesi ve yan tarafi cevre duvari ile kapatiimis ve yan tarafinda cift
tarafli giris — ¢ikis imkanina sahip otopark bulunmaktadir.

Kampiis binasi E Blokta faaliyet gdsteren OSTiM Teknopark binasi ile bitisik konumda olup E
Blogun 4. Kati ile F Blogun 5. Kati arasinda kalan ortak teras alanindan karsilikh gegis imkanina
sahiptir.

Ayni zamanda kampis alanina ana binaya (F Blok) ek olarak A ve C Bloklarin 3. Katinda ek kapali
alanlarda dahildir. F Blogun 3. Katindan C Bloga ve C Blogun 3. Katindan A Bloga tlinel-kopri
gecis ile gecme imkani bulunmaktadir.

Kamplis kapali alani: 32.876,00 m2
Kampis Acik Alani: 8.022,00 m2

Bina Giris-Cikis Kapilari:

Binanin 1 adet ana giris kapisi, 1 adet protokol giris kapisi, 1 adet Sirekli Egitim Merkezi giris
kapisi, 1 adet Kitiphane Giris Kapisi ve 2 adet 3. Kata ¢ikan 6zel giris kapisi bulunmaktadir.
Surekli Egitim Merkezi, Kitiphane ve 3. Kat giris kapilari kilitli tutulmakta olup kontrolstiz giris
¢ikisa misaade edilmemektedir. Ayni zamanda A Bloktan 3. Kata ¢ikis yapilabilen 6grenci giris
kapisi ve Universite kafeteryasinin bulundugu 3. Kata direk ¢ikis ve kafeteryadan derslik alanina
gecis imkani bulunan kontrollii gecis kapisi bulunmaktadir.

Kampdis Plani / Krokisi:

OSTIM TEKNIK
ONIVERSITES!
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9. Kampis Binasi Miilkiyet Durumu: F Blok Firat insaat Firmasindan 20 yilligina kiralanmis olup
miilkiyeti Firat insaat’a aittir.
A ve C Bloklarin 3. Katlarindan olusan ek alanlar OSTiM Teknik Universitesi miilkiyetindedir.

10. Kampdiste Yiritiilen Ana isler:
a. Egitim Ogretim Faaliyetleri
b. Egitim Ogretim ile ilgili yonetim / destek / ofis calismalari
c. Uygulama — Arastirma — Gelistirme Faaliyetleri
d. Yemek, Kantin ve Sosyal Hizmetler

11. Kampiste Bulunan Kisi Sayisi: 7823
idari Personel: 102
Akademik Personel: 207
Ogrenci: 7514
Not: Bu sayilar siirekli degiskenlik gbstermektedir.

OSTiM TEKNiK UNIVERSITESI KORUMA PLANI

1. AMAC:
100. Y1l Bulvari, OSTIM Prestij Bloklari, No: 55 — F Blok OSTiM / Yenimahalle / Ankara ADRESINDE

BULUNAN OSTIM Teknik Universitesi Merkez Kampiis Binas’nin kismen veya tamamen yikilmasi,
hasara ugratilmasi veya gecici ve bir zaman dahi olsa kullanimindan alikonulmasi, deprem, dogalgaz
kacagi, sabotaj, yangin, hirsizlik, soygun, toplu eylem, yagma ve zorla isten alikoyma vb. tehdit, tehlike
ve tecaviizlere karsi korunmasi ve gilivenliginin saglanmasidir.

2.KAPSAM:

OSTiM Teknik Universitesi F Blok, baglantili alanlar ve ek alanlarda kullanilan mekanlarin korunmasi ve
glvenliklerinin saglanmasi gereken yerlere yonelik muhtemel tecaviizlere karsi caydirici, 6nleyici ve
durdurucu 6nlemleri icerir.

3. HUKUKi DAYANAK:
Bu plan, 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun
Uygulanmasina iliskin Yonetmelik hitkiimlerine gére hazirlanmustir.

4. HEDEFLER:

a. Belirtilen birimleri sabotaj, yangin, hirsizlik, soygun, deprem, dogalgaz kagagi, toplu eylem,
yagma, yikma ve zorla isten alikoyma gibi her gesit tehdit, tehlike ve tecaviize karsi korumak.

b. Gorev alanlariigerisinde islenmis veya islenmekte olan suglari derhal genel kolluk kuvvetlerine
bildirmekle beraber, genel kolluk kuvvetleri gelinceye kadar saniklari yakalamak ve g6z altinda
bulundurmak.

c. Sug delillerini muhafaza etmek

d. Genel kolluk kuvvetlerinin ise el koymasindan itibaren bu kuvvetlerin emrine girerek onlara
yardimci olmak

e. Korunacak binalarda mesai saatleri icerisinde gerekli kapi ve i¢ kontrolleri yapmak.

f. Mesai saatleri haricinde de binalarin givenligini saglamak, korumak ve givenlik hizmetlerini
gerektirdigi diger 6nlemleri almak. (Olasi bir durumda en seri sekilde kolluk kuvvetlerine ve
yetkili birimlere haber verilecektir.)
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5. ICRA:

a. Koruma planinin uygulanmasindan “ Ozel Giivenlik Teskilati “ personeli tesisi (5188 sayili yasa
hikimleri cergevesinde) korumak ve gilivenligini saglamakta gorevli olup, yetkileri bu yasa ve
yasanin uygulanmasina iliskin yonetmelikte sinirhdir.

b. “Ozel Giivenlik Teskilati” kadrosu personel durumu; 1 Giivenlik Sorumlusu, 16 Givenlik
personelinden olusmaktadir.

6. KORUMA VE ONLEME TEDBIRLERI

Sabotaja karsi hassas yerler asagida belirtildigi sekildedir;
1. Merkez Bina

Tlm giris-cikis kapilar

Bina Isi Merkezi, jenerator ve atélyeler

Universiteye ait derslikler, laboratuvarlar, stiidyolar vb. alanlar

Universitenin ydnetim biirolari

Kafeterya, Yemekhane ve Sosyal Tesisler

Ogrenci isleri Mudurlugi

KutUphane / Surekli Egitim Merkezi

. Otopark alani

10. Toplanti odalari,

11. Seminer / Konferans salonlari

©oONOU A WN

Sabotajlar:

Yukarida belirtilen sabotaja hassas yerlerin glvenligi, giindiiz calisma saatlerinde kampuste gorevli
nobetci glivenlik personeli, gece ve tatil glnlerinde nobetci glivenlik personeli tarafindan
saglanmaktadir.

Sabotajlara karsi hassas yerlerin emniyeti glivenlik memurlarinca saglanmakta olup, Nébetci glivenlik
personelleri, Glivenlik sorumlusu ve amirleri tarafindan siirekli kontrol edilmektedir.

Sabotaja musait olan hassas yerlerin teknik bakimdan emniyet ve kontrolleri, ilgili personel tarafindan
devamli olarak yapilmaktadir.

Tesisin i¢ ve disindaki sabotaja hassas olan yerler, sabotaja karsi her tirlii emniyet saglanarak, tesise
giris ve cikislar kontrol altinda bulundurulmaktadir. Bu tir faaliyetlere karsi koyma konusunda
kampiste gorevliilgili personeller egitimlidir.

Sabotajlara karsi hassas yerler giivenlik gorevlilerince korunmaktadir. Bu yerler Giivenlik Personeli ve
Guvenlik Sorumlusu tarafindan devamli kontrol edilmekte olup, izinsiz girilmesi yasaklanmistir.

Ziyaretgiler:

Kampuise calisma saatlerinde is takibi ve ziyaret¢i olarak gelen kisiler glivenlik memurlarinin
kontrolinden sonra, gelen kisiler ziyaretci defterine kayit yapilarak ziyaretci karti verilerek iceri
alinmakta ve ilgililere telefonla bilgi verilmektedir. Bu konularda giivenlik personeline gerekli
tazminatlar yazil olarak verilmistir.

Hassasiyet:

Hassas bolge ve yerlerde calisan ve calisacak personel glivenilir personelden secilmekte, takip ve
kontrol altinda bulundurulmaktadir. Etrafta her tlrll zarar verici faaliyette bulunabilecek sahislarin
iceriye sizmalari 6nlenerek, siipheli goriinen kisiler derhal en yakin amire bildirilecek sekilde gerekli
Onlemler alinmaktadir.
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Elektrik Bakim:
Tesisteki elektrik tesisatinin bakim, onarim ve emniyeti elektrik teknisyenleri tarafindan periyodik
olarak yapiimaktadir.

Dogalgaz Bakimi: Merkez kampiisiinde dogalgaz kullanilmamaktadir.

Otopark:

iceriye uzun siireli park yapmak yasak olup, giindiiz ve gece giivenlik gérevlilerince kontrol edilmekte,
kampiis park yerlerinde kalan araglar nébet defterine yazilmaktadir. izinsiz ara¢ birakilmamaktadir.
Tesiste patlayici, parlayici ve buna benzer malzeme mevcut olmayip, haricten bu maddelerin sokulmasi
katiyetle yasaktir. Tesiste herhangi bir arizayl goren ve tespit eden sahis mesai saatlerinde Glivenlik
Sorumlusuna ve Destek Hizmetleri Sorumlusuna, mesai haricinde Glivenlik personeline ve ilgili birim
amirlerine haber vermektedir.

Yangin:
Yangini ilk goren kisi diger personel ile koordineden sonra yangin sondirme cihazina gidecek ve
muvaffak olmazsa hemen Ankara itfaiyesine (Tel: 112) bildirecektir.

Nokta Hizmeti:

Gorevli bulundugu yerde mevcut diizenin korunmasi, saghkli bir sekilde devam etmesi, dizeni
etkileyecek sug sayilan fiillerin meydana gelmesini dnlemek, yardim isteyenlere yardim etmek amaciyla
surekli veya gecici olarak sabit yerde iniformali olarak yapilan gérevdir. Nokta gorevlinin bulundugu
sahayi gorebilecek, olup biteni cabuk kavrayabilecek sekilde konuslanmalidir. Glivenlik Gorevlilerinin
gorevi sirasinda ihtiyac duyacagi ekipmanlara sahip olmaldir.

Kontrol Noktasi Ekipmanlari:

Masa, dolap, saat, kalem, dosya kagidi, telefon, bilgisayar, yangin séndiirme tipi, anahtar dolabi,
yedek asma kilitleri, park edilmez levhalari, olay yeri muhafaza seridi, acil durum uyari 1518, ilk yardim
¢antasi, talimatlar, icme suyu ve tuvaletler ndbet yerlerinde / erisilebilir olarak yakininda bulunmalidir.

Nokta Gorevleri:

a. Gorevleri devriye gorevi ile aynidir. Yalniz sabit yerde gorev yaptiklari icin bulundugu yerin
hassasiyetlerine dikkat etmelidir.

Nokta gorevlileri; gbrev yerlerinden ayrilmazlar, nokta yerleri bos birakmazlar.

c. Gorevli bulunduklari yerde olay meydana geldiginde derhal ilgili yerlere bildirilmesi, konunun
takibi icin bile olsa gorev yerini terk etmemelidirler.

d. Gorev yerlerinde; ciddi bulunur, nezaketli davranir, gérevlinin bulundugu ikinci sahsi almaz,
suphelidurumlari gézlemler, dnemli olanlari derhal bildirir. Acil durumlarda haber verip yardim
isteyecegi yerleri bilmelidir. Diger birimlerle ani haberlesmeyi saglayacak konumda bulunur.

e. Gorev esnasinda gorevi ile bagdasmayan davranista bulunamazlar. Nokta nébetlerini gosteren
kroki Ek-1’de belirtilmistir.

Ulasim Araglari:

Universite’ye ait hizmet araclari (06 BRA 156, 06 BRA 157, 06 BVV 027, 06 JOJ 11, 06 BLE 378, 06 AA
021, 06 FK 5021) kampis otoparkina park edilir. Araglarin gelis gidis zamanlari ve kullanici bilgileri
glivenlik personeli gozetiminde kayit altina alinir. Kampus otoparkini kullanan sirtctler, arag tanitim
pullarini araglarina takmak suretiyle girislerine misaade edilmektedir. Otoparki kullanan araglarin ve
soforlerinin bilgileri kayit altina alinmaktadir.

Fiziki Tedbirler:
Hassas bolge ve tesisleri, can ve mal glivenligine yonelik yasadisi faaliyetlere karsi korumak amaciyla
alinan maddi ve teknolojik tedbirler bitiinline fiziki glivenlik tedbiri denir.
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Parmakliklar; OSTIM Teknik Universitesi’nin én ve yan cephesi duvar ve demir parmakliklarla
cevrilmistir.

Aydinlatma; OSTIM Teknik Universitesi kampiis girisleri ve bina girisleri ve iclerinde
aydinlatmalar yapilmistir.

Kilitler; OSTIM Teknik Universitesi kampiis girisleri ve bina girisleri igin gerekli kilitlemeler
yapilmaktadir.

Ziyaretgi kartlari; Kampuse gelen ziyaretgi ve is takipgilerinin girislerde ziyaretgi karti verilerek
ziyaret defterine kayitlari yapildiktan sonra ziyaret edecegi kisi telefonla aranarak kendisine
bilgi verilmektedir.

Sabotaj gerceklesti ise;

Sabotaji ilk goren kisi en seri sekilde Glvenlik Personelini ve/veya Guvenlik Sorumlusunu haberdar
eder, glvenlik personeli seri sekilde Glivenlik Sorumlusunu haberdar eder, givenlik personeli
tarafindan seri sekilde gerekli emniyet tedbirleri alinir. Tesis icindeki yabanci sahislar kontrol altinda
bulundurulur ve yerel glivenlik gliclerine bildirilir. Gece vardiyasi ise durum kontrol altina alinarak en
kisa zamanda Giivenlik sorumlusuna haber verir.

Sabotaja karsi alinacak 6nlemler:

Girilmesi yasak yerlere “ Yasak “ levhalari ilk bakista gorilecek sekilde konulacaktir.

Tesiste Ozellikle hassas yerlerde calisan personelin 6zel ve genel durumlari strekli sekilde
kontrol altinda bulundurulacaktir.

Durumlar kusku verici kimseler var ise, bunlar hakkinda alinabilecek tedbirler konusunda
givenlik birimleri ile temas halinde bulunulacaktir.

Bir hedef sahasinda toplu halde bulunan su, arag, gereg, akar yakit ile yiyecek depolari ve
tesisin 6nemli yerleri planh olarak glivenli bolgelere dagitiimalari icin 6nlemler alinacaktir.
Teknik koruma gruplari teskil edilecektir.

Patlayici ve yanici maddelere karsi tedbirler alinacaktir.

Yangina karsi gerekli 6nlemler alinacaktir.

Ziyaretciler ve tasitlarin kaydedilebilmeleri i¢in bir ziyaretci defteri tutulacaktir.

Guvenlik personeline ilk yardim ve terorle ilgili bilgiler verilecektir.

Guvenlik personeli kendisine tevdi edilen goérevleri yaparken birinci derecede Gulvenlik
Amirine karsi sorumludur.

Glvenlik personeli resmi elbiseli, (elbiseleri Gtdll, digmeleri ilikli) ciddi ve vakur olacaklardir.
Kamplse seyyar saticilarin girmesine izin verilmeyecektir.

Kampdste hirsizlik ve soyguna karsi gerekli dnlemler alinacaktir.

Kampiste sahipsiz esya bulundugunda ilgili birimler haberdar edilecektir.

Glvenlik personeli kendilerine tevdi edilen gorevleri bilecekler ve kendileriyle ilgili hususlari
uygularken noksansiz ve bliylk bir titizlikle yerine getireceklerdir.

Hazirlik bakimindan;

Sabotaja misait olan yerler oncelikle, Rektorliik kati, bilgisayar laboratuvarlari, teknik
laboratuvarlar, kampisiin 1sinma merkezleri, su depolari, jenerator, elektrik dagitimi
sebekesi bulunmaktadir. Bu yerler giindliz ve gece givenlik personeli tarafindan
korunmaktadir. Kampiste yangina karsi tedbirler alinmis olup, belirli yerlere yangin
sondiirme cihazlari konulmustur.

Kampls glindiz 8 saat hizmet vermekte olup, ayrica lizum olmasi halinde mesai saatleri
disinda da hizmete devam etmektedir. Kampls 24 saat vardiyali olarak glivenlik
gorevlilerince kontrol edilerek, gerekli kayitlarin tutulmasi dogrultusunda korunmaktadir.
KampUsiln hassas yerlerinde ¢alisan personelin glivenlik tahkikatlari yaptirilmakta olup, ev
adresleri ve telefonlari 6zel dosyalarinda muhafaza edilmektedir.

Araglar icin acik park alani kampilis bahgesinde bulunmakta olup, tehlike aninda
tahliyelerinde herhangi bir sikinti bulunmamaktadir.
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- Bina gevresi gece i¢ ve dis gevre aydinlatmasi yapilmaktadir.
- Bina cevresi 2 metre yiliksekliginde cevre demirleri ile kapatimistir ve fiziki emniyet
tedbirlerine uygundur.

7. EKIPLERIN GOREVLERI:
Ekiplerin gorevleri asagida belirtilmis olup gorev dagilimlari asagida belirtilmistir.

Sondiirme Ekibi:
Olasi Deprem veya Yangin sondirme ekibinin gorevi tesiste gikacak yangina karsi derhal midahale
ederek sondirmek ve genislemesine mani olmaktir. Ekip personeli Ek-1 ‘de belirtilmistir.

Kurtarma Ekibi:
Deprem ve yangin vukuunda can ve mal kurtarma islemi ylritmek (yangindan oncelikle insanlar,
onemli evrak ve dolaplar kurtarilacaktir.) Ekip Personeli EK-2’de belirtilmistir.

Koruma Ekibi:
Deprem veya yanginda kurtarilan esyalari korumak, yangindan o6tirii meydana gelecek panik ve
kargasalari dnlemektir. Ekip personeli EK-3’te belirtilmistir.

ilk Yardim Ekibi:
Deprem ve yangin dolayisiyla yaralanan ve hastalananlara ilk yardim yapilacaktir. Ekip personeli EK-
4'te belirtilmistir.

8. DEPREM:

Universite calisanlarinin ve 8grencilerin deprem éncesi, sirasinda ve sonrasinda nasil davranacaklarini
bilmesi ve bu o6nlemleri uygulayabilir olmasi gerekmektedir. Asagida deprem Oncesi, sirasli ve
sonrasinda calisanlarin nasil davranmasi gerektigi konusunda bilgiler bulunmaktadir.

Deprem oOncesinde:
- Cahstigimiz binanin givenligi hakkinda bilgi edinmeliyiz.
- Deprem sonrasi bulusma plani hazirlamaliyiz.
- Ailemize iliskin 6nemli bilgileri not almalyiz.
- Bulundugumuz binanin igindeki esyalarin sabit oldugunu kontrol etmeliyiz.
- Agir egyalar ve su tanklarinin sabitlenmesi
- Ayna ve tablolarin sabitlenmesi
- Mutfak dolaplarinin sabitlenmesi
- ilk yardim gereglerinin tam ve eksiksiz saglanmasi
- lsik ve pilli radyonun temin edilmesi

Deprem Sirasinda:

- Hemen gilvenli bir yere saklanin. Unutmayin: Sakin KOSMAYIN..DURUN... daha o6nce
belirledigimiz saglam, sert bir nesnenin ALTINA GIRIN YA DA YANINA UZANIN... yer sarsintisi
duruncaya kadar SAKLANDIGINIZ YERDEN CIKMAYIN...( en az 60 saniye ) Deprem esnasinda bir
¢ok insan kagmak ister. Ancak yaralanmalarin ¢ogu, insanlar binalarin i¢ine ya da binalardan
disari kostuklari igin olur. Oysa béyle bir durumda yapilacak en son sey kosmaktir.

- Kitaplik, cam esyalar, ocak, pencere gibi distp kirilacak ve insanlari yaralayabilecek esyalardan
uzak durulmalidir.

- Asansore kesinlikle binilmemelidir.

- Acik alanda ise elektrik direklerinden uzak durmaliyiz.

- Arac kullaniyorsak araci durdurup beklemeliyiz.
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Deprem Sonrasinda:

- Panige kapilmamaya ¢alisiimalidir.

- Esyalarin hareket edip etmedigini kontrol etmeliyiz.

- Tupleri, elektrik, suyu varsa dogalgazi kontrol etmeliyiz. Gerekirse hepsini ana vanadan
kapatmaliyiz. isyerindeki tiim aletleri kapatip fisleri prizden ¢ekmeliyiz.

- Cok acil durumlar disinda telefonu kullanmamaliyiz.

- Yangin kontrolleri yapmali varsa kiicik capl yanginlari sondiirmeliyiz.

- Ayrintilari dinlemek igin pilli radyo kullanmalyiz.

- Yalnizca uzman kisilerin ve resmi kaynaklarin agiklamalarina uymaliyiz.

- Ailemize ve sevdiklerimize ulasmak icin aracimiza atlayip yollara CIKMAMALIYIZ. Trafigin
tikanmasi ambulans, itfaiye ve yardim araglarinin, zamaninda gereksinimi olanlara ulasmasini
engellememeliyiz.

Olasi bir depremde gorevli personel EK-5'teki personeldir.
9. TEKNiK ARIZANIN GIDERILMESi:
Tesisin kadrolu teknik personeli tarafindan meydana gelebilecek arizalar giderilecektir.
10.PATLIYICI VE PARLAYICI MADDELERE KARSI ALINAN ONLEMLER:

Patlayici ve parlayici maddeler olarak bilinen maddelere karsi gerekli 6nlemler alinmis olup, yakit
cinsine gore yangin sondidrme cihazlari uygun yerlere konulmustur.

11. YANGINLARA KARS! ALINAN ONLEMLER:

Tesisteki herhangi bir yangin vuku buldugunda yapilacak isler gorevlilere gerekli ic hizmet dersi
verilerek egitilmistir.

12.GIiRILMESi YASAK OLAN YERLERDE ALINAN TEDBIRLER:

Tesisin hassas yerleri devamli olarak kilitli tutulup, kapi anahtarlari yetkili personelde ve ndbetgi
kulibesinde kapal dolapta kilitli olarak bulundurulmaktadir.

13. PERSONEL iLE iLGiLi ONLEMLER:

Tesiste c¢alisan tim personelin, sabika kayitlari (Gilvenlik personelinin Glvenlik sorusturmasi
yapilmakta), ayrica fotograflari ve el yazilari ile tanzim ettikleri formlar, imza &rnekleri, adresleri,
personelin sahsi dosyasinda muhafaza edilmektedir.

14. OLAY ANINDA PERSONEL VE ARAGLARIN TAHLIYESI:
Kampusun bahgesindeki park yerinde bulunan araglarin yangindan zarar gérmemesi icin kampus disina
cikartilacak, personel tahliye edilecektir.

15. OZEL GUVENLIK HiZMETLERI

Ozel Guvenlik gorevlileri 24 saat esasina gore giindiiz ve gece olmak {izere 2 vardiya halinde
calismaktadir. Mesai dahilinde tiim biirolarda gorevli personel bulundugundan giivenlik gorevlileri
yalnizca kampusu disardan devamli kontrol altinda bulundurmaktadir. Ayni zamanda 0Ogrencilerin
yogun olarak bulundugu dersler, kafeterya, kiitliphane vb. alanlar stirekli kontrol edilmektedir. Mesai
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haricinde ise, kampus devriye dolasarak devriye kontrol formlari ile kayit altina alinarak kontrol
edilmektedir. Devriye raporu yazili ve her giin tutulmaktadir.

GUVENLIK PERSONELi GOREVLERI:

Kampis ve Ek Birimlerin emniyet ve glvenliginin saglanmasi ve 6nlemlerin alinmasi ve Genel
Sekreterligin ve Daire Baskanligi'nin verdigi diger isleri ve gorevlerin yerine getirilmesi;

Kimlik Kontrolii ve Ziyaretci Uygulamasi:

Ogrencilerimize giris kapilarinda kimlik kontroli yapilir.

Ogrencilerin kontrollii gegislerden kimliklerini okutarak gegmeleri saglanir.

Yeni kayit yaptirmis ve/veya heniz kimligini almamis 6grencilerin kayit durumlari listelerden /
bilgisayardan / 6grenci bilgi sistemi uygulamasindan ve / veya ilgili birim yetkililerinden teyit
edilerek giris yapmalari saglanir.

Giris kapilarinda misafirlere ziyaretgi uygulamasi yapilir. Ziyaretginin hangi birime geldigi ve
kiminle goriismek istedigi bilgileri kaydedilir.

Gorilsulmek istenen kisiye bilgi verildikten sonra ve gorisme kabul edildikten sonra gelen
misafirlere gecerli resmi bir kimlik belgesi (ntfus clizdani, ehliyet, pasaport vb.) karsiligi
ziyaretci karti verilir. Ziyaretci ziyaret sliresince karti goriinir sekilde Gizerinde tasir.
Ogrencilerimize gelen ziyaretciler giris kapisinda dgrencilerimizin nezaretinde kampiise giris
yaparlar.

Glvenlik personeli kimsenin kontrolstz bir sekilde giris kapilarindan ve / veya diger giris
yapilabilecek alanlardan gegmesine misaade etmez.

Cevre ve Bina Giivenligi:

Universite yerleskelerinde bina ici ve cevresinde 24 saat giivenlik hizmeti verilmektedir.
Kampus alani c¢evre duvari ile cevrilidir ve giris yapilabilecek alanlar kontrol altinda
tutulmaktadir.

Gece ve giindiz devriye gezen glvenlik personeli giivenlikle ilgili gérilen aksakliklara aninda
miidahale eder ve bir st amirine bilgi verir.

Aksam Universite dis kapilari kilitlenerek giris ve ¢ikislar kontrol altina alinir.

Gece belirlenen periyotlara gore surekli devriye gezilerek, 6zellikle 6li noktalar, koridorlar,
¢ahisma ofisleri, laboratuvarlar, derslikler, Konferans Salonlari, Spor Salonu, Kiitliphane,
Stlidyo, Lavabo, depo vb. gibi yerlerin kapi ve isiklari stirekli kontrol edilir.

Yangin ¢ikma ihtimaline karsi “yangin sondiirme cihazi” ve “yangin musluklari” strekli kontrol
edilmektedir.

Yangin, deprem, su baskini vb. dogal afetler igin koruma ve kurtarma ekipleri
gorevlendirilmistir.

Kampdis girisleri ve cevre glivenlik kameralariyla kontrol altina alinmistir.

Kampiis Otopark Diizeni:

Kampus icerisinde Akademik ve idari Personele, kampus cevresinde ise personel, dgrenci ve
ziyaretcilere ayrilmis otopark alanlari mevcuttur.

Akademik ve idari Personel ile Ogrenci araclarina Yapi isleri, Teknik ve Destek Hizmetleri Daire
Baskanhgi’'na bagl Glvenlik Hizmetleri birimi tarafindan “Arag¢ Tanitim Pulu” (sticker) verilir.
Park icin planlanan alanlarin uygun sekilde kullanilmasi ve park kurallarini uyulmasi kontrol
edilir ve uymayanlar icin gerekli uyarilar yapilr.

Etkinlik, Spor Organizasyonu, Konferans, Senlik:

Universitemizde vyapilan yogun katiiml cesitli aktivitelerde giivenligi talep edilmesi
durumunda ilgili kamu emniyet birimleri ile koordineli sekilde Glivenlik Personeli saglar.
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e Etkinlik, Spor Organizasyonu, Konferans, Senlik vb. etkinliklerde ziyaretcilerin giris ve cikislari
takip edilir. Miidahale edilmesi gereken durumlarda gerekli kimlik kontrold, Gst aramasi, esya
aramasi vb. tedbirler uygulanir.
e Universitemizde yogun katilimli organizasyonlar icin Genel Sekreterlik karari ile disardan
ziyaretgilerin ve/veya araclarin kampuse alinip-alinmamasi kararlastirilir.
e Konferansa gelen konuklarin davetiyeleri kontrol edilir.
Ek 2.1 : S6ndiirme Ekibi: Ek 2.2 : Kurtarma Ekibi:
1 | Alperen Karlidag 1 | Ali Osman Karci
2 | Hasan Glnduz 2 | Huzeyfe Erkam Candan
3 | Olcay Kaplan 3 | Mustafa Samii Ciicen
4 | Levent Cam 4 | Beytullah Begkaya
5 | AliDéndl 5 | AliAn
6 | Faruk Akcesme 6 | Ugur Alkagir
7 | Erkan Akbaba 7 | Kazim Bedir
8 | Suat Dénmez 8 | Nesrin Tikit
9 | Refik Giinarslan 9 | Ozlem Tezcan
10 | Mesut Seferoglu 10| Abdullah Enes Ciicen
11| Mehmet Serceoglu 11| Kibra Yildiz
12| ceyhun Unal 12| Binyamin Zan
13| Emin Salih 13 | Mehmet Bilgin
14 | Ali Ugucu 14| Merve Seyhan
15| Bora O¢ 15 | Dogus Yiiksel
Ek 2.3 : Koruma Ekibi: Ek 2.4 : ilk Yardim Ekibi:
1 | Koray Solak 1 | Bigra Gureli
2 | Emircan Ekici 2 | Esra Demirci
3 | Hilal Nur Temel 3 | Fikret Kaya
4 | ilknur Ozen 4 | Aysel Gedik
5 | Beste Alparslan 5 | Alper O¢
6 | Seray Kagitcl 6 | Zeynep Aydemir
7 | Hikmet Unaldi 7 | Mesut Ugurlu
8 | Ata Kalay 8 | Nazife Tetik
9 | Batuhan Cicikler 9 | Ece Kaplan
10| Hamiyet Bostan 10 | Suat Dénmez
11| Eda Serceoglu 11| Mehmet Unal
12| Onur Tugrul 12| Gékhan Topal
13 | Halil TIktik 13 | Saim Karabulut
14 | Fazel Rabi 14| Ceren Digci
15 | Qais Nabi 15 | Burak Han Kinik
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Ek 2.5: Deprem Ekibi:

Oktay igci

Murat Tuncel
Muhammed Burak Akinci
Ece Aydin

Dogan Karadogan

Ayse Atabey

Ozgiir Tekaslan

Unsal Sigri
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Hakan Unsal

10| Huiseyin Kolsuz




