OSTIM TEKNIiK UNIVERSITESI
TASINIR MAL YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amact; OSTIM Teknik Universitesine ait tagimir esyalarin
kaydi, muhafazasi, kullanimi, devri, zimmeti, kampiis disina ¢ikarilmasi, envanteri ve kayittan
diistilmesi islemlerine iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, OSTIM Teknik Universitesi tiim akademik ve idari birimlerinde
kullanilan veya bu birimler adina satin alinan, iiretilen ya da bagis yoluyla edinilen tiim taginir
esyalar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, 2809 sayil1 Yiiksekdgretim
Kurumlar1 Tegkilati Kanununun ek 174 {inci maddesi, Vakif Yiiksekogretim Kurumlar
Yonetmeligi, 3.12.2018 tarihli ve 30614 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige
girmis bulunan OSTIM Teknik Universitesi Ana Yonetmeliginin 11 inci maddesi ve ilgili
diger mevzuat hiikkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: OSTIM Teknik Universitesini,

b) Miitevelli Heyet: OSTIM Teknik Universitesi Miitevelli Heyetini,

¢) Miitevelli Heyet Bagkani: OSTIM Teknik Universitesi Miitevelli Heyet Baskanini,

¢) Rektdr: OSTIM Teknik Universitesi Rektoriini,

d) Genel Sekreter: OSTIM Teknik Universitesi Genel Sekreterini,

e) Tasimir Esya: Dayanikli ve dayaniksiz tasinirlari,

f) Dayanikli taginir: Kisa siirede tiiketilmeyen ve uzun yillar boyunca defalarca kullanilabilen
esyalari,

g) Dayaniksiz taginir: Tiiketilen taginirlari,

g) Tasinir Yonetim Sistemi: Tasimirlarin edinilmesinden tliketilmesine veya hurdaya
ayrilmasina kadar gecen siireglerin elektronik ortamda kayit, takip, kontrol ve raporlanmasini
saglayan merkezi bilgi sistemini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Ayniyat Biriminin Gorevleri

Ayniyat Birimi

MADDE 5- (1) Ayniyat Birimi; tasinir esyalarin kaydi, muhafazasi, depolanmasi, dagitima,
zimmetlenmesi, envanterinin tutulmast ve raporlanmasindan sorumludur. Bu birim
Universitenin kayitlarini esas alarak dayamikli tasimirlarin 1 Temmuz — 31 Agustos tarihleri
arasinda dayanikli taginirlarin sayiminin yapar ve sayim sonucunu Rektorliige bir rapor ile
sunar. Sayimda gerekmesi halinde Ayniyat Biriminin talebi lizerine Genel Sekreterlik¢e baska
birimlerden yeterli sayida personel gorevlendirilir.

(2) Genel Sekreterlik¢e gerekli goriilmesi halinde dayanikli taginir yillik envanter sayimi bu
maddenin birinci fikrasindan farkli bir tarihte yapilabilir.

Ayniyat Biriminin gorevleri

MADDE 6- (1) Ayniyat Birimi;

a) Muayenesi tamamlanan tasinir esyalari teslim almak ve kayitlarini yapmak.

b) Tasimir esyalar1 depolarda uygun kosullarda muhafaza etmek.



¢) Tasimir esyalarin giris—¢ikis islemlerini kayit altina almak.
¢) Dayanikli taginirlar ilgililere zimmetle teslim etmek.
d) Dayanikli taginirlar1 yilda bir kez yerinde saymak ve kontrol etmek.

UCUNCU BOLUM
Tasinir Kayit ve Kullammm Esaslarn

Kayit islemleri

MADDE 7- (1) Ayniyat Birimi tarafindan tasinir esyalar belgeye dayali olarak Universitenin
Tasimir Yonetim Sistemine kaydedilir.

(2) Dayanikl1 taginirlarin marka, model, seri numarasi Tasinir Yonetim Sistemine islenir.

(3) Uygun dayanikli taginirlar barkodlu etiket ile etiketlenir.

Kayit degeri

MADDE 8- (1) Tasinir esyalarin kayit degert,

a) Satin alinanlarda maliyet bedeli (KDV haric),

b) Bagis yoluyla alinanlarda 1 TL iz bedel,

esas alinarak belirlenir.

Zimmet islemleri

MADDE 9- (1) Dayanikli tasinirlar kullaniciya elektronik ortamda veya belge ile teslim
edilir.

(2) Ortak kullanim alanlarindaki dayanikli taginirlar birim amirlerince belirlenen sorumlulara
zimmetlenir.

(3) Gorev degisikliginde zimmetli dayanikli taginir Ayniyat Birimine iade edilmeden ilgili
personelin gorev degisikligi islemi tamamlanmaz. Gorevden ayrilmada ise gorevden ayrilan
personelin zimmetli dayanikli tasiniri Ayniyat Birimine teslim etmeden ilisik kesme islemi
tamamlanmaz. Elektronik cihazlarin devri ve iadesinde Bilgi Yonetim Daire Baskanligindan
bu cihazlara iligkin teknik uygunluk onay1 alinir.

(4) Diziistii bilgisayarlar ile isin geregi ihtiya¢ duyulan dayanikli taginirlar hari¢ zimmetli
dayanikli taginirlar Ayniyat Biriminin onay1 olmadan yerleri degistirilemez.

Kullanim esaslar

MADDE 10- (1) Dayanikli taginirlar amacina uygun olarak kullanilir.

(2) Zimmetli dayanikli tasinirlar kullanic1 tarafindan korunur, bakim ve onarimi zamaninda
ilgili birimlere yaptirilir.

(3) Dayanikl: taginirlara ait belgeler Ayniyat Birimi ile ilgili birimlerde muhafaza edilir.
Dayamksiz Tasimirlar

MADDE 11- (1) Dayaniksiz tasinirlarin ¢ikis kayitlart depolara girislerindeki oncelik sirasi
dikkate alinarak “ilk giren-ilk ¢ikar” esasina gore ve giris bedelleri lizerinden yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Dayamikh Tasimirlarin Universite Disina Cikarilmasi

Genel esaslar

MADDE 12- (1) Diziistii bilgisayar, tablet ve gorev geregi kullanimina ihtiya¢ duyulan diger
dayanikli tasinirlar harig, dayanikli tagmirlar Genel Sekreterlik onay1 olmaksizin Universite
disina ¢ikarilamaz.

Dayanmikh Tasinirlarin tamir ve bakim

MADDE 13- (1) Tasinir mallar bakim, onarim, kalibrasyon veya teknik servis ve benzeri
amaglar ile ilgili birimin talebi ve/veya Ayniyat Birimin kayitlar1 iizerine Universite disina
cikarilabilir.



BESINCI BOLUM _
Kullanilamaz veya Kayip Tasinir Esya Islemleri

Kullanillamaz veya kayip esya

MADDE 14- (1) Ayniyat Birimince; hurda, eskimis veya kullanilmaz hale gelen tasinir
esyalar her yil Genel Sekreterlik¢e olusturulan bir komisyon tarafindan tespit edilerek
Miitevelli Heyet Bagkan onay alinir ve tasinir envanterinden diisiiliir.

(2) Kayittan diistilen dayanikli taginirlar, Miitevelli Heyet onayz ile:

a) Ekonomik degeri varsa satilabilir,

b) Ekonomik degeri yok ise yedek parca olarak kullanilabilir,

¢) Kamu kurum ve kuruluslarina, kamuya yararli vakiflara veya derneklere bedelsiz
devredilebilir.

(3) Dayanikl tasinirlara iliskin sayim noksani veya kayip tespiti halinde bunlarin sebeplerini
iceren tutanak dilizenlenir ve sorumluluk goriilmesi halinde diizenlenen tutanak Hukuk
Miisavirligine iletilir.

(4) Tasinir esyalarin kaybolmas1 veya ¢alinmasi halinde, ilgili personel tarafindan bu durum
tutanak ile tespit edilerek derhal yazili olarak birim amirine, Ayniyat Birimine ve Hukuk
Miisavirligine bildirilir. Kusur veya ihmal tespiti edilen sorumlular hakkinda ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 15- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri ve
Miitevelli Heyet kararlar1 uygulanir.

Yiirirliuk

MADDE 16- (1) Bu Yonerge, Miitevelli Heyet tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiiriitiiliir.

Kabul Edildigi Senato Toplantisinin

Tarihi Sayisi
07.10.2021 61
Kabul Edildigi Miitevelli Heyeti Toplantisinin
Tarihi Sayisi
04.11.2021 58

Degisiklik Yapildig1 Miitevelli Heyeti Toplantisinin

Tarihi Sayisi
1 14.11.2024 79
2 20.08.2026 94




